POCCUNCKAS ®EJIEPALINY
KOCTPOMCKAS OBJIACTbD

AIMUHVCTPALIVISI KAZIBIMICKOI'O MYHULIMTTIAJIBHOI'O OKPYT A
I[MTOCTAHOBJIEHUE
18 mapra 2026 roma N2 132

06 yTBepKAeHUM aMMHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa MPeAoCTaB/IeHUs aJMUHICTPanyen
KaapiiicKoro MyHMIMIIAJILHOrO OKPYra MyHMIMIIAIbHON yeayru «IlepeBoa skusoro
MOMeIIEeHUA B HeXUI0e IIOMeIleHNe ¥ HeXXU/IOro IMIOMeIleHus B JKIJIoe IoMelleHue, B TOM
YycIe B 3JIEKTPOHHOM Buje» Ha Tepputopun Kaabliickoro MyHUIMIIaILHOr0 OKpyra
KocTpomckoii o61acT

B cootBerctBum ¢ I'pagocrpoutenbubiM Komekcom Poccuiickont @epeparym, OenepasbHbIM
3akoHoM oT 06.10.2003 N° 131-®3 «O6 o006mMX NpPUHOUIIAX OpPTraHM3alyUM MeCTHOIO
camoympasienus B Poccuiickon @emepauym», @enepanbubiM 3akoHoM oT 20.07.2010 N° 210-D3
«O6 opraHusanyu MpesoCcTaBJIeHNsI TOCYIaPCTBEHHBIX ¥ MYHUIIMIIAIbHBIX YCJIYT», PYKOBOACTBYSICh
YcraBom Kagpiiickoro myHunmmnaabHoro okpyra Kocrpomckoir obactu,

agmuHucTpaimst  Kaaplickoro  MyHuMIMIaabHOro  okpyra KocTpomckon — obsactu
MOCTAHOBJSET:

1. YTBepauTh AOMUHUCTPATUBHBIN PErJIAMEHT IPEeNOCTaBJIEHMST MYHUIIMIAIbHOW YCIYTU
«IlepeBon >KMJIOTO TIOMEIIEHMSI B HEXWIOE ITOMEIIEeHMEe U HEKMUJIOrO ITOMEIIEeHMUSI B SKUJIOe
IoMelleHye, B TOM uMcie B 3JIeKTPOHHOM Bupe» Ha tepputopuy KampliicKoro MyHMIMITATBHOIO
okpyra Kocrpomckoir o6mactu (I[Tpunoskenne).

2. [TlpusHaTp yTpaTUBIIMMM CWIy [IOCTAHOBJIEHMS agMuHMCTpaimu Kaawlickoro
MYHULIMIIAJIBHOTO palioHa:

- or 26.04.2022 N® 134 «O6 vyTBepKIeHMM aOMMHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa
MpeNOCTaBIeHNST MyHULIIMTIAbHOM yCIyTu «IlepeBof sKMUTOTO TTOMEIeHNST B HEXXWUJIOE TOMeIleHne
M HESKMUJIOTO TTIOMEIIIEHMS B SKMJIOe TIOMEIlleH)e, B TOM YMCIe B 3JIEKTPOHHOM BUE» Ha TEPPUTOPUA
KazpliicKOoro MyHUIIMITAJILHOTO palioHa»;

- ot 07.02.2023 N° 59 «O BHeceHuu mMsMeHeHum B nmocraHoseHne N° 134 ot «26» ampess
2022 ropa».

3. KoHTposb 3a MCMOJIHEHMEM HACTOSILErO0 TMOCTAaHOBJEHMSI BO3JIOXKUTH Ha 3aMeCTUTES
r71aBbl agMMHKUCTpalmu 1Mo BorpocaM JKKX - HauasbHMKA yIpaBaeHUs SKUJIUIIHO-KOMMYHAaJIbHOTO
XO3SIMCTBA, APXUTEKTYPbI M CTPOUTEIbCTBA aAMUHKUCTpaiy Kaapliickoro MyHUITUITAJIbHOTO OKpYyTa.

4. Hacrosiiiee mocTaHOBJIEHME BCTYIAeT B CYJTY C MOMEHTa OGUIIMATIbHOTO OITyOJIMKOBAHMSI.

['naBa
Kanpliickoro MyHUITUITAIbHOTO OKpYyTa H.A.TlocnesnoBa



[Tpunoskenne

YTBEPXIEH
ITIOCTaHOBJIEHMEM
agMuHucTpauuy Kagpiickoro
MYHUIIMIIAIBHOTO OKpYyTa
KocTtpomckoir obiacTu

otr 18 mapra 2026 roga N° 132

AIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
IMPEOJOCTABJIEHUS MYHULIUIIAJIBHOM YCJIVTU «ITEPEBO/I JKUJIOT'O
ITIOMEILEHNWSA B HEJXKUJIOE ITOMEILEHUWE 11 HEJXKUJIOI'O IIOMELLEHHAS B
JKUJIOE IIOMELIEHUE, B TOM YUCJIE B 3JIEKTPOHHOM BUJE»

1. O01Me noJ/I0KeHust

1.1. AIMMHUCTPATMBHBINA pErJIAMEHT IPEIOCTABJIEHNUS] MYHUIUITAIIBHON YCIYTU
«IlepeBog, >XKMUIOTO MOMeIlIeHsT B HeXKMJIOe TTIOMellleHe Y HEKUJIOTO TTOMeEILeHUsT B SKUJIoe
MOMeIleHe, B TOM UMCJjIe B 3JIEKTPOHHOM Buae» (majee - AIMUHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT)
YCTAHABIMBAET TOPSAOK ¥ CTAaHAAPT IMPEJOCTaBJIEHMS MYHUIMITAJIbBHON YCIYTU 10
MepeBOly SKMJIOTO TIOMeEIlleHUSI B HEesKWJIoe TIOMellleHe Y HEKWIOTO TOMeEIleHUsT B JKUIoe
roMellleHye, B TOM UMCJie B 3JIEKTPOHHOM BHe (fasee — MyHULIMIIAJIbHAS YCIyTa).

AIMUHUCTPaTUBHBIN peryjiaMeHT omnpepesier TIOPSIAOK, CPOKMU "
MTOC/IeAOBATEIbHOCTD BBITIOJIHEHMS AIMUHMUCTPATUBHBIX IPOLEAYpP IO IPeaOCTaBIEHNIO
MYHMIIUMIIQJIBHOM  YCJIyTM, TpeOOBaHMS K TIOPSIAKY WX BBIMIOJTHEHMS, B TOM 4uCJIe
OCOOEHHOCTY BBITIOJTHEHUST aAMMHUCTPATUBHBIX MPOLIELYP B JIEKTPOHHOM (opMe, a TakxKe
OCOOEHHOCTM BBITIOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYpP B MHOTO(QYHKIMOHAIbHbBIX
LIeHTpax MpefoCTaB/JIeHMs TOCYyAapCTBEHHbIX M MyHUIIUIIAIbHbBIX YCIYT (nanee — M®II).

[IpaBoBble OCHOBaHMS IMpPeNOCTaBJEHUS MYHMUIMIIAJIBHON YCIYTU 3aKpervieHbl B
[Tpunoskenun N2 2 K HacTosIIEMY aMUHUCTPATUBHOMY perJiaMeHTYy.

1.2 MyHuummanbpHas ycjIyra IMpeqoCTaBisIeTCss COOCTBEHHMKY COOTBETCTBYIOIIETO
TIOMeILIeHUST MM YIIOJTHOMOYEHHOMY UM JIUITY (Jajiee - 3asiBUTEJIb).

1.3. Nuadbopmaumst o mopsgake U YCIOBUSX MHGOPMUPOBAHMUS IIPeIOCTaBJIEHUS
MYHUITUITAJIBHOM YCJIYTY TTPeIOCTaBIISIETCS:

CIelMaJMCTOM YTIOJIJHOMOUEHHOTO OpraHa IIpM HeNmocpenCcTBeHHOM oOpallleHun
3asBUTEJISI WIM €ro TpeacTaBUTeNs] B YIOJHOMOYEHHbIM OpraH WM I[OCPenCTBOM
Tee(OHHON CBSI3M, B TOM UMCJIe ITyTEM pasMelleHuss Ha OdUIMAJIbHOM CaiTe
YITOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa B MH(OpPMAaIMOHHO-TeJIEKOMMYHMKAIMOHHOM ceTu «MHTepHeT»
(masiee - opuUIMAIBHBIN CAUT YIIOTHOMOYEHHOT'O OpraHa);

myTeM pasMellleHus B demepasibHON TOCYJapCTBEHHOVW MHGMOOPMAIIMOHHOM CHUCTEME
«EmuHBIN MOpTaq roCyJapCTBEHHBIX UM MYHMIMIAIbHBIX YycoIyr (QyHKOun)» (magee -

EIT'Y);
yTeM  pasMellleHMsT Ha  pPerMOHaJIbHOM  MOpTaje  TOCYAapCTBEHHbIX U
MYHMIMINAIbHBIX yoayr (manee - PIII'Y), B ciyyae ecau Takoi TMOpTan Co3haH

MCIIOJIHUTEJIbHBIM OPraHOM T'OCYJapCTBEHHOM BjacTu cyobeKkToB Poccuiickon ®epepaiiu;
MyTeM pa3MellleHus Ha MHGOPMAIMIOHHOM CTeHZe B MOMeEIeHUM YIIOJTHOMOUYEHHOI'O
opraHa, B MHGOpPMAaIMOHHbIX MaTepuasiaX (Opollopbl, OYKIETbI, IMCTOBKU, TAMSITKH);
nmyteM MNyosukauuu MHGOPMAUMOHHBIX MaTepuajoB B CpefcTBax MacCOBOM
nHbopMaluu;



MTOCPeICTBOM OTBETOB Ha IMCbMeEHHbIe OOpaIleHusI;

coTpygHukoM otaena MO®PI[ B cOOTBETCTBUMM C IIYHKTOM 6.3 HACTOSIIErO
aIMVHUCTPATUBHOI'O perjaMeHTa.

OrtBer Ha TenedOHHBIN 3BOHOK AOJDKEH COAepskaTh MHGOPMAIMIO O HaMMEHOBAaHUU
opraHa, B KOTOPbII OOpaTuscs 3asiBUTeNb, (GaMUINIO, MMS, OTUeCTBO (TlOocjienHee - IIpU
HIMYMM) U OO/DKHOCTh  CIIeIMa/INCTa, TMpPUHSBIIEro Teae@oHHbIM 3BOHOK. I[lpwm
HEBO3MOKHOCTM IPUHSIBIIETO 3BOHOK CIIEIMa/JIMCTa CAaMOCTOSITEJIbHO OTBETUTh Ha
MOCTaBJIeHHbIE BOIPOChI Teyie)OHHBIM 3BOHOK IepeagpecoBbIiBaeTcs (MepeBOAUTCS) Ha
Ipyroe IOJDKHOCTHOE JIMIIO WIM OOpaTUBIIEMYCS TpaskIaHMHY COOOIIaeTcss HoMep
tesiepoHa, IO KOTOPOMY OH MOKET IOJIYUUTh HEOOXOIMMYIO MHGOPMAIINIO.

B ci1yuae mocTyrieHMss OT 3asiBUTesI OOpailleHMs] B MUCbMEHHOM (9JIEKTPOHHOMN)
dbopme oTBeT Ha obOpallleHNe HAIpaBJISIeTCsl TaKXKe B MMCbMEHHOM (2JIEKTPOHHOI) opMe He
no3gHee 30 KajeHOApHBIX OHE CO IHS perucrpaiuu obpaieHus. Ilpu HampaBieHUn
OTBETa YKa3bIBAeTCS IOJ/IKHOCTH JIMIA, IOAIMCABIIErO OTBET, a TakkKe daMmins, UM,
OTUeCTBO (ITocJiefHee - MPY HAJIMYUM) U HOMep TesiedhOHA MCITOTHUTEIS.

1.4. CrpaBouHas HpoOpMaLys O MeCTOHAXOXKIeHMUH, rpaduke paboThl, KOHTAKTHbIX
TeseoHaX YITOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, agpece 3JIEKTPOHHOM ITOYTHI YIIOJTHOMOYEHHOTO
opraHa pasMellieHa Ha opMLMaJbHOM caiTe YIIOJIJHOMOUYeHHoro oprana, EIIT'Y, PIIT'V.

CnpaBouHasi uHpopMalyMsg O MeCTOHaXOXIeHuM, rpaduke paboThl, KOHTAKTHBIX
teneponax M®DII, agpece smexkrpoHHoM moutbl M®II pasmellieHa Ha opUIMATIBHOM CalTe
M®II.

2. CTaHpapT npegoCcTaB/JIeHUs MYHUIIUIIATbHOM YCIIYTU

2.1. HammeHoBaHMe MyHMUIMIIAJBbHOM YCIayTu - IlepeBom >KMJIOTO ITOMEIEHUSI B
HEKWIoe TIOMellleHMe M HEeXWIOTO IOMeIleHMsT B KWiIoe ToMellleHue, B TOM uucjie B
3JIEKTPOHHOM BUZE.

2.2. HaummeHoBaHMe opraHa MeCTHOTO CaMOYIIpaBJIeHUsl, HeNoCcpeCTBEHHO
MpeoCTaBJISIOIEro MYHUIUTIAJIBHYIO YCIYTY AnMuHNUCTpaus Kappiiickoro
MyHMIUIIAJIbHOTO OKpyra KocTpomckoi o61acTu.

M®II yuacTByeT B MpeIoCTaBAeHUY MyHULIUTIAIbHOM YCIYTY B YaCTHU:

- HGOPMMPOBaHMS IO BOITPOCAM IPeIOCTaBIEHMS] MYHUIIUTIATbHOM YCIYTH;

- TpMeMa 3agBJIeHMM U [TOKYMEHTOB, HEOOXOOMMbBIX [Jis TpefoCTaBJIeHNs
MYHUIUTIAJIBHOW YCJIYTU;

- BBIJIauM pe3yJsIbTaTa IpeloCTaBIeHNs] MyHUIUTIAIbHOM YCITyTH.

B nmpemocraBieHMM MYHUIMNAJIBHOM YCIYTM B paMKaxX MeXXBeIOMCTBEHHOTO
MHGOPMAIMOHHOTO B3auMMOIEeNCTBUs ydyacTByeT DenmepasibHasi Ciaykba rocyaapCcTBeHHOMN
peructpaumm, Kagactpa U Kaprorpadpum, @DepmepasbHas ~ HaJIOroBass  CIIyX0a,
CIielMa/I3MpOBaHHble TOCYJapCTBEHHbIE Y MYHUILIMIIQJIbHbIE OpraHM3alyuyu TeXHUUYECKOU
MHBEHTapu3alun.

3asBUTeNb BIIpaBe IOJATh 3asB/ieHMe O TepeBoae mnoMmelleHus uvepes MOPIL] B
COOTBETCTBUM C COrJalleHreM O B3aumonenctsum Mmexkay MOPIL u ynosHOMOUYeHHbIM
OpraHoM, IOUYTOBBIM OTIpaBieHneM win ¢ nomomipto EIIT'Y, PIII'Y no dopme B
cooTtBeTCTBUMU C [Ipmyioskenmem N? 2 K HacToOSIlLleMy afMUHUCTPATUBHOMY PerjiaMeHTYy.

3arpeliiaeTcsi TpeboBaTb OT 3asBUTENISI OCYILECTBJIEHUS [EeMCTBUI, B TOM 4YMCJIE
COIJIacOBaHMM, HEOOXOAMMBIX OJIS1 TOJIyYeHUS MYHMUIIUTIAIbHOM YCAYTUM U CBSI3aHHBIX C
obpailieHMeM B MHbIE TOCYJApCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHMSI,
opraHmsanyiu, 3a WUCKIIOUEHMEM TOJyYeHUs! YCIYr, BKJIIOUYEHHbIX B IlepeueHb YCIIYT,
KOTOpble  SIBJSIIOTCSI  HEOOXOOMMBIMM UM 00sI3aTeJIbHbIMM  [IJIS  TIpelOCTaBJIeHUS
MYHUIUIIAJIBHON YCJIYTH.



2.3. Pe3sysbTaToOM IIpemOCTaB/IeHMS MYHUIUIIAJIBHOW YCJIYTU SIBJISIETCS IIPUHSITOE
YIIOJIJHOMOYEHHBIM OpPraHOM pellleHMe O ITiepeBofe Wi 00 OTKase B IepeBOlie SKUJIOTO
MOMeIleHNsI B HesKMJIoe TTIOMellleHNe U HeXXMUJIOTO TTOMeIleHMSs B XKUJIoe MoMellleHNe.

®opma yBegomsieHMsI O TepeBoje (OTKase B IepeBOfEe) SKWIOTO (HEXUJIOTO)
TOMeIlleHusI B HeXwmjioe (KWiIoe) TIIOMellleHMe  YTBepKAeHa  IOCTaHOBJIEHMEM
ITpaButenbctBa Poccuiickon @emepaumm ot 10.08.2005 N® 502 «O6 yrBepskaeHun GhopMbl
yBeOMJIeHUs O TiepeBojie (OTKa3e B IepeBo/ie) KUJIOTO (HEXKUJIOTO) TTIOMEIIeHMSI B HEesKMIIoe
(ckumoe) momernienne» (Ilpunoskenme N2 3 K HacTosILEMY aAMUHUCTPATUBHOMY
perJiaMeHTy).

PesynbTaT npegocTaBieHnss MyHUIIATIATBHON YCTYTU MOKET ObITh MOJTyUY€eH:

- B YIIOJIJHOMOUYEHHOM OpraHe MEeCTHOTO CaMOYIpaBjeHMs] Ha OyMa)kKHOM HOCHUTeJIe
MIpU JIMYHOM OOpallleHUM;

- B M®II Ha 6yMakHOM HOCUTeJIe TIpU JIMYHOM OOpallleHH;

- TIOYTOBBIM OTIIPaBJIEHUEM;

- Ha EIII'Y, PIIT'Y, B ToM unciie B popme 3JIeKTPOHHOT'O TOKYMEHTA, MOAIIMCAHHOTO
3JIEKTPOHHOM MOATNCHIO.

2.4. CpoK npenocTaB/IeHNUsI MYHUIIMIIAJIbHOM YCIYTY, B TOM YMCJIE C YY€TOM
Heo0X0AMMOCTH 00pallieHNsI B OpraHu3aiui, y4acTBYIOLIMe B MIPeJoCTaBIeHUN
MYHUIIMIIQIBHOM YCITYTU

2.4.1. VIIOJIHOMOUYEHHbIM OpraH IpMHMUMAET pellleHue O IepeBojie Wi 06 OTKase B
repeBojie >KMJIOrO MOMEIIEHUSI B HEXXMJIOe TTOMEIIeHNe M HEKUJIOTO TOMEIEHUS B SKUJIOe
MOMeIlleHe He To3aHee ueM uepe3 45 mHelt co AHS IpencTaBJeHus B YKasaHHbI OpraH
IOKYMEHTOB, 00SI3aHHOCTD TI0 IPEICTaBIEHNIO KOTOPHIX BO3JIO’KEHA Ha 3asIBUTEJIS.

B cinyuae momaum mokymeHTOoB B M®II cpok mpemocTaBiieHMS MYHULIMIIATIbHOM
YCIAYTU UCUUCIIIETCS CO AHSI TOCTYIUIEHMS B YIIOJHOMOYEHHbBIM OpraH AOKYMEHTOB U3
MO®II.

B cnyuae mnopaum pokymeHTtoB uepe3 EIII'Y, PIII'Y cpok mnpemocTtaBieHust
MCUMCJIIETCSI CO IHS MOCTYIUIEHUSI B YIIOJIHOMOYEHHBIN OopraH JoKyMmeHTOB. HampasiieHue
npuHsTeiX Ha EINT'Y, PIIT'Y 3asBiaeHnii 1 JOKYMEHTOB OCYIIECTBJISIETCS C MCIIOTb30BaHMEM
€IVHOV CUCTEMbI MEKBEIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOT'O B3aMOMENCTBHUS Y MTOAK/ITIOYEHHOM K
Hell PerMoHa/IbHOM CUCTEMbI MEXXBEIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOT'O B3aMOAEMCTBUSI.

[IprocTaHoOB/ieHMEe TIPeNOCTaBJIeHUsI MYHULIMIIAIbHOW YCIYTU 3aKOHOZATETbCTBOM
Poccuiickon @epepatium He TpeayCMOTPEHO.

Cpok  BbIIAYM  JIOKYMEHTOB, SIBJISIIOIIMXCSI  Pe3YyJbTaTOM  IpeAoCTaBJIeHUS
MYHMIIMIIQJIbHOWM YCAYyTH, - He MOo3[AHee 4eM uepe3 3 paboumx OHSI CO OHS TIPUHSTUS
pereHust B COOTBETCTBUM C TYHKTOM 3.1.3 HaCTOSIIEero agMMHNCTPATUBHOTO perjaMeHTa.

2.5. HopmaTuBHbBIe IpaBOBbIEe aKThI, PeryJIMPYIOIye IPeJoCcTaB/IeHe
MYHULIMIIAIBHOM YCIYyTU

[lepeyeHb HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB, PETYJMPYIOIIMX IPeIOCTaB/IeHNe
MYHULIMIIAJIBHOM YOIy (C yKa3aHMEM MX PEKBU3UTOB M MCTOYHUKOB OQUIMATBHOTO
OImyOJIMKOBaHMS), pasMellaeTcss Ha OMUIMAJbHOM CaiiTe YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, Ha
EIT'Y, PIITV.

VYII0JIHOMOYEHHBIMI OpraH oObOecrneuMBaeT pasMellleHre M aKTyaIM3aluio IepevHs
HOPMAaTUBHBIX ITPAaBOBBIX aKTOB, PErYJIMPYIOIINX MTPeIOCTaBIeHe MYHUIUITAIbHON YCIIYTH,
Ha cBoeM OUIIMAIbHOM CaiTe.



2.6. cueprbiBaroniuii mepeuyeHb TOKYMEHTOB, KOTOPbIE 3asIBUTEIb JI0JDKEH
MpeaCcTaBUTh CAMOCTOSITE/IbHO, ¥ IOKYMEHTbI, KOTOPbIE 3asIBUTE/Ib BIIpaBe
MpeJCTaBUTh II0 COOCTBEHHOM MHMUIMATUBE, TaK KaK OHM IIOJIeKaT IPeACTaBIeHUIO B
paMKax MeXXBeJOMCTBEHHOr0 MH(OPMAIMOHHOT0 B3aMMOAEMCTBUS

2.6.1. VcuepnbiBaollyil epeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IJIsSI ITPpeaOCTaBIeHNS
MYHMIIMIIQJIBHOM ~ YCJIYTM, KOTOpble 3asBUTENb IIPENCTaB/IIET CaMOCTOSITEJIbHO B
YIIOJIHOMOYEHHbBIN OpraH:

1) 3asBneHne o mepeBope MOMeIEeHMS;

2) mpaBOyCTaHaBAMBAIOIIME JOKYMEHTBI Ha IMepeBOAMMOe ToMellieHne (MO IMHHUKN
MJTIU 3aCBUJIETETbCTBOBAHHbBIE B HOTAPMAIbHOM MOPSIIKE KONN);

3) 1r1aH MepeBOAMMOrO MOMEILEHUS C ero TEXHMUEeCKUM OmNucaHueM (B ciaydae, ecian
repeBOAMMOe TTIOMeIlIeHNe SIBJISIETCS KUJIbIM, TEXHUUECKUI MTacIOPT TaKOT'o ITOMeIIeHMs]);

4) MosTa)kKHbIN IIAH JOMA, B KOTOPOM HaXOAUTCS IIepPeBOAMMOE ITIOMEIEHNE;

5) mnoproroBseHHblI ¥ OGOPMJIEHHBII B YCTaHOBJIEHHOM IIOPSIIKE ITPOEKT
IepeycTponucTBa U (UaM) IeperlaHMpPOBKM IEPEBOAMMOro IoMellleHusl (B ciaydae, ecyiu
MepeyCTPOMCTBO U (M) TeperviaHMpoBKa TPeOyIOTCS [JisT oOecreueHus] MCIIOIb30BaHMS
TAKOTO ITOMEIIEHNST B KaUeCTBE JKMUJIOTO WJI HEXKMJIOTO TTOMEIIeHMS);

6) MPOTOKOJ O6IIero cobpaHuss COOCTBEHHMKOB ITOMEIIEHU B MHOT'OKBApTUPHOM
IIOMe, CoflepsKalllMil pelleHe 00 UX COIJIaCuy Ha TMepeBO, KMJIOTO TTOMEIeHUSI B HeXKUJI0e
MTOMeEILIeHNE;

7) corjlacMe KaKkIOro COOCTBEHHMKA BCeX IIOMEIeHMUN, MPUMBIKAIOIINX K
MepeBOaMMOMY ITOMEILEHNIO, Ha TIEPEBO/I, JKMJIOT0 TTOMEIIEHMSI B HEXKMJIOe TIOMellleHNe.

2.6.1.1 B cinyuae Hamnpasienus 3asBjenus nocpenctsom EIN'Y, PITT'Y, cBemennst u3
IOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIErO JIMUYHOCTh 3asIBUTEJIS, MPEACTaBUTENST (POpPMUPYIOTCS TIpU
MMOATBEPsKIEeHNM yueTHOM 3amucu B EnuHon cucreme maeHTUGMKAUIMM U ayTeHTUDUKAIIAN
M3 COCTaBa COOTBETCTBYIOIIMX [TAHHBIX YKA3aHHOM YYETHOM 3allMCM M MOTYT OBITh
MIPOBEPEHbI myTeM HaIpaBJIeHNUS 3ampoca C MCITOJIb30BAHNEM CUCTEMBI
MEeXKBEJOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOI'O B3aMMOECTBUSI.

B ciyuae, ecnu 3asBiieHMe IIOJaeTCs 4Yepe3 MPeACTaBUTENST 3asiBUTENIS, TakkKe
MpeICTaB/ISIETCS TOKYMEHT, MOATBEPIKAAIONINI TTOJTHOMOYMS Ha OCYIIECTBJIEHNE IeMCTBUN
OT WMeHM 3asBUTeNsl. B KauecTBe MOKYMEHTa, IMOMATBEPXKAAIONIETO ITOJTHOMOYMSI Ha
OCYIIIECTBJIEHME [EeMNCTBUI OT WMMEHM 3asBUTEJISI, IPeNCTaBUTEb 3asBUTEJIS BIIpaBe
MpeICTaBUTh:

- 0o()OPMJIEHHYIO B COOTBETCTBMM C 3aKOHOHmATebCTBOM Poccuiickoit Demeparvn
IOBEPEeHHOCTD (151 GU3MUECKUX JIUIT);

- oOpMJIEHHYIO B COOTBETCTBMM C 3aKOoHomaTesabCcTBoM Poccuiickoin Depeparm
IOBEPEHHOCTb, 3aBEPEHHYI0 TeYaTbio 3asBUTENII U IOAIMCAHHYIO PYKOBOIUTEIEM
3asIBUTEJISI UJTU YIIOJTHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOAMTE/IEM JIMIIOM ([IJISI FOPUIMYUECKUX JIALTL).

2.6.2. 3agBuTesb BIIpaBe He TPENCTaB/STh HOOKYMEHTbI, MpPegyCMOTpPEHHbie B
MOAITYHKTaX 3, 4 myHKTa 2.6.1, a Takke B c/iyyae, eC/ii IIPaBo Ha MePeBOIMMOE ITIOMEIEeHI e
3aperncTpupoBaHo B EAMHOM rocymapcTBEHHOM peecTpe HeOBVIKMMOCTU, ITOKYMEHTBI,
MpeayCMOTpPEHHbIe TOAMYHKTOM 2 TmyHKTa 2.6.1 HacTosiero aaMMHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa.

2.6.3. [TokymeHTbI (MX KONUU WMJIM CBeEeHMs, comepsKallyecss B HUX), YKa3aHHble B
noAnyHkrax 2, 3, 4 mnyHkra 2.6.1 HacTosllero agMMHUCTPATMBHOTO perjiaMeHTa
3aIpaIInMBalOTCsS YIOJHOMOYEHHBIM OpPraHOM B TOCYHApCTBEHHbIX OpraHax, OpraHax
MECTHOTO CaMOYIpaBJIeHus]T ¥ TOABEAOMCTBEHHBIX TOCYJAapCTBEHHbIM OpraHaM WJIu
opraHaM MeCTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUSI OPTaHM3alMsIX, B PACIIOPSKEHNM KOTOPBIX HAXOISTCS
yKa3aHHble [JOKYMEHTBbI, €CJaM 3asiBUTeJb He TPeACTaBWIM YyKa3aHHbIe [TOKYMEHTbI



CaMOCTOSITEJIbHO.

B coorBeTcTBUMM C TyHKTOM 3 craTbyu 36 XXwauigHoro komekca Poccuiickon
@emepany  yMeHbIIIEHME pasMepa OOIIero MMYIIEeCTBA B MHOIOKBAPTUMPHOM IOMeE
BO3MOSKHO TOJIBKO C COTJIACHSI BCEX COOCTBEHHMKOB MOMEILEHNI B JaHHOM JIOME ITyTEM €ro
PEKOHCTPYKIINMA.

B coorBercTtBuUM ¢ myHKTom 2 cratbu 40 XwmuirHoro komekca Poccuiickon
®depnepatun, ecyiM peKOHCTPYKINSI, TTepeyCTPOMCTBO U (MJTM) MeperiaHMpPOBKa TOMEIeHNI
HEBO3MOXKHbI 6€3 MpPUCoeaMHEHNSI K HUM 4YacTu OOIIEero MMyIecTBa B MHOTOKBAapPTUPHOM
IlOMe, Ha TaKue PeKOHCTPYKLMIO, MEPEyCTPONCTBO U (M) TMeperyIaHMPOBKY ITOMEIeHUNI
IOJIKHO OBITh ITOJIYUEHO COIJIacie BCeX COOCTBEHHMKOB ITOMEIEHNUI B MHOTOKBAapTUPHOM
JoMe.

VYI0JIHOMOYEHHbBIM OpraH, OCYILECTBJSIIONIMIA TIepeBol IIOMEIeHN!, He BIIpaBe
TpeOOBaTb OT 3asBUTeJNIsI IpeACTaBleHMe [PYIrUX [AOKYMEHTOB KpOMe JOKYMEHTOB,
UCTPeOOBaHME KOTOPBIX Vy 3asBUTENSI TOMYCKAETCS B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM 2.6.1
HACTOSIIIEero aAMMHUCTPATUBHOTO pPerjaMeHTa.

[To Me>kBeTOMCTBEHHBIM 3aIlpocaM YIIOJTHOMOYEHHOr'O OpraHa, yKa3aHHbIX B ab3alle
IIepBOM HACTOSIIIETO ITYHKTA, TOKYMEHTbI (MX KOIMM MJIM CBEEHUS, COIEePsKaIIecs B HUX)
MPeIOCTaBJISIOTCS TOCYNAPCTBEHHBIMM OpraHaMy, OpraHaMy MEeCTHOT'O CaMOYIIpaBJIeHUs U
MMOABEIOMCTBEHHbIMM roCcyIapCTBEHHBIM opraHam WA opraHaM MEeCTHOI'O
CaMOYTIpaBJ/IeHMsI OpraHM3aluusIMM, B PACHOPSIKEHMM KOTOPBIX HAXOHSATCSI YKa3aHHbIe
JOKYMEHTBbI, B CpPOK He IIPEBBIIIAIONINI ISITh pPabouMx ITHEM CO MOHS IOCTYIUIEHUS
MeXKBEIOMCTBEHHOI'O 3alIpoca B OpraH WM OpraHM3alyio, IPeJoCTaBJIsSIoNnie JOKYMEeHT U
nHDopMalMio, ecauM MHbIe CPOKM TMOATOTOBKM M  HamIpaBjieHMs OTBeTa Ha
MEKBEIOMCTBEHHBIM 3allpoC He YCTAaHOBJIEHbI (eaepasbHbIMM 3aKOHAMM, IPaBOBbBIMU
akramyu [IpaButenbctBa Poccuiickon @emepauymy ¥ NPUHATBIMM B COOTBETCTBUM C
dbenepaibHbIMM 3aKOHAaMM HOPMAaTUBHBIMM ITPABOBBIMM aKTaMM CyOBEKTOB Poccuiickoi
®denepanyn.

2.7. U cuepnibIBaIOIIMii IIepeYeHb OCHOBAHMUI /ISl OTKa3a B IpueMe JOKYMEHTOB,
HEe0O0XOAMMBIX JJISI IPEeJOCTABIEHNUSI MYHUIIUIIATBHOM YCITYTHU

Orka3 B nmpueme AJOKYMEHTOB, HEOOXOIMMbIX IJIs1 TIPEAOCTABIEHNUSI MyHULIUIIATbHOM
yCJIyru, 3aKoHoAaTeibcTBoM Poccuiickon @enepaniyy He MpeqyCMOTPEH.

2.8. N cuepnibIBaOIMii IepedeHb OCHOBAaHMU /ISl IPUOCTAHOBJIEHUS WJIM OTKasa B
MPeI0CTaB/IEHUM MYHUIIUIIATBHOM YCITYTU

[IprocTaHoBIeHME TIPEOOCTABIEHUSI MYHULIMIIAILHOM YCJIYTYM 3aKOHOAATETbCTBOM
Poccuiickon @enepaliiy He MpeayCcMOTPEHO.

Orka3 B mepeBOAe KUJIOTO IMOMeIeHUsI B HEeXWIoe IOMelleHMe WM HEeXUJIOTO
TOMeIleHMSI B XXKUJIoe MoMellleHe TOMyCKaeTCs B cyiyyae, ecyin:

1) 3asgBuTesnieM He TIpelCcTaB/ieHbl IOKYMEHTbI, OIpele/ieHHble ITyHKTOM 2.6.1
HACTOSIIIIETO aIMMHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa, 00sI3aHHOCTD T10 MPeCTaBIEHNIO KOTOPBIX C
y4yeToM IIyHKTa 2.6.3 HACTOAIIEro aJMUHMUCTPATUMBHOI'O perjiaMeHTa BO3JIOKeHa Ha
3asIBUTEJIS;

2) TOCTyIJIeHUSI B YIIOJHOMOUEHHBbI OpraH OTBeTa OpraHa ToOCYyJapCTBEHHOM
BJIACTM, OpraHa MeCTHOTO caMOyIIpaBjieHuss JiMbo TOABeJOMCTBEHHOV OpraHy
rocyapCTBEHHOM BJIACTM WM OpraHy MeCTHOrO CaMOyIlpaBjieHMs OpraHmsaluu Ha
MeXXBEJJOMCTBEHHbBIM 3alpoC, CBUAETEJbCTBYIOIIEIO 00 OTCYTCTBMM HOKYMeHTa U (MJIN)
mHbopmaImmu, HeoOXOOMMBbIX JJISI TIeEpeBOJA KMJIOTO MOMEIeHMsT B HEKMJIOe TOMellleHe



WM HEXWUJIOTO TOMelleHMs B >KuJioe TOMellleHMe B COOTBeTCTBMM C NyHKTOM 2.6.1
HAaCTOSIIIIEro afMUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa, eC/ii COOTBETCTBYIOLLMI TOKYMEHT He ObLI
MpefCTaB/JeH 3asgBUTEJIeM IO COOCTBeHHOM uHMIMartuBe. OTKa3 B IepeBOie SKWJIOTO
MTOMEILIEHNST B HEKWJIOe TTOMeIlleHe WM HeKWJIOTO MOMEIeHNsT B SKMJIoe TIOMeIeHMe T10
YKa3aHHOMY OCHOBAaHMIO [IOIMYyCKaeTCsl B cJiy4yae, eC/iM YIIOJHOMOYEHHbI OpraH IMocje
MOJTyYeHUs] OTBeTa Ha MeXXBeJOMCTBEHHbIN 3alpoC YBeJOMMJI 3asBUTEJS O TOJTYyUYeHUU
TAKOTO OTBETa, IMPEeIJIOXKU 3asIBUTEIO TPEeACTaBUThb NOKYMeHT u (W) uHpopMalmio,
HeoOXOoMMble IJisl TIepeBOJa SKWJIOTO MOMeIleHMs B HeXXUsIoe MoMellleHre WiIM HeKUJIOTo
MOMellleHUsI B JKUJIoe T[oMellleHne, IpeJyCMOTpeHHble IyHKTOM 2.6.1 Hacrosiiero
aAMMHMCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, ¥ He TIOJIYUMJI TaKue HOKYMeHT U (i) nHbopMauuio B
TeueHMe MSITHAAATY pabounx THEN CO IHS HalpaBjIeHUs YBeAOMJIEHNS;

3) mnpencTtaB/ieHMSI [OKYMEHTOB, OIpeAeJeHHbIX IyHKTOM 2.6.1 Hacrosiiero
aAMMHMCTPATMUBHOTO perjaMeHTa B HeHaJIexkallyil OpraH;

4) Hecob6MOmeHNEe TPeayCMOTPEHHbBIX cTaTber 22 JKWIMIIHOTO KOomeKca YCIOBUIA
repeBojia MoMelleHNs], a UMEeHHO:

a) ecau AOCTYN K TMepeBOAMMOMY IOMEIeHMI0 HeBO3MOKeH 0e3 MCIOJIb30BaHMS
MTOMEILIeHNH, OO0eCMeuYnBaIOIINX MOOCTYNT K JKMJIBIM TIOMEIIEHMSIM, WIM OTCYTCTBYET
TEeXHMYECKass BO3MOKHOCTb OOOpPYIOBaTh TAaKOM [OCTYN K AAHHOMY ITOMeIIeHuio (TIpu
repeBo/ie SKWJIOT0 TTOMeILeHUST B HEXXMJI0e TTIoMellleHNe);

6) ecnu mepeBOAMMOE TOMeIleHMe SIBJISIETCS YaCTbIO JKMJIOTO TOMelleHus Jnbo
MCITOJIb3YEeTCSI COOCTBEHHMKOM JTAaHHOTO TOMEIIEHNST MJIM VHBIM I'PakAaHMHOM B KaueCTBe
MecTa IIOCTOSIHHOTO TpOsKMBaHMs (TIpU TepeBOjle SKWIOrO IIOMeEIleHUsI B HeKuioe
romeliieHue);

B) ey MpaBO COOCTBEHHOCTM Ha IMEepeBOAMMOE MOMeIleHe 0OpeMeHeHO ITpaBamMu
KaKUX-JIM0O0 JINII;

I') eCIy MocJie TlepeBo/ia U3 KMUJIOTO TIOMeIlleHUsT B HesKWIoe TToMellleHre UCKITIoYeHa
BO3MOXXHOCTb [IOCTyIlIa C MCIIOJIb30BaHMEM IIOMeIleHnl, obecreuMBalommx [OOCTYIl K
SKUJTBIM TIOMEITEHNSIM;

Il) ecyiu TIpU TilepeBojie KBapTUPbl B MHOTOKBAPTUPHOM JJOME B HEKMJIOe TIOMellleHl e
He COOJTIOJIeHBI CIeayIoIIe TPeOOBaHNS:

- KBapTHpa pacIojo’keHa Ha MepPBOM 3Take YKa3aHHOT'O I0Ma;

- KBapTMpa pacIoJIoKeHa BbIIIe IMepPBOTo 3Taka YKa3aHHOTO [IOMa, HO ITOMEIEeHMsI,
pacIioyio’kKeHHbIe HEITOCPeACTBEHHO IO, KBapTUPOH, ITepeBOAMMONM B HEXXUJIOE TTOMellleHIe,
He SIBJISIIOTCST SKUJTBIMM;

€) TaKKe He JIOMyCKaeTCs:

- TepeBOJ, XMUJIOTO TOMeIleHUsI B HAaeMHOM JOMe COLMAaJbHOI'O MCIOJIb30BaHUSI B
HEeKWIoe TMoMellleHNe;

- TepeBOJ, KMUJIOTO ITOMEIIEHMSI B HEKMJIOe TIOMeIeH)e B IIeJISIX OCYIIECTBIIEHMS
PETUTVO3HOM JesSITeTbHOCTH;

- TIepeBOJ HEXXUJIOTO TIOMEIIeHMS B KUJIOe TTOMellleHre ec/ii TaKoe TMoMellleHNe He
oTBeYaeT TpeboBaHMSIM, ycTaHOBJeHHbIM [locraHoBnenmem IlpaBurenbcrBa PD ot 28
supapst 2006 r. N° 47 «O6 yTtBepskneHun ITonoxkeHus: 0 NMpU3HAHUM TIOMEILEHUS SKUJIbIM
MOMellleHVeM, SKWIOTO TOMeIeHMs] HEeMPUTOOHbIM [JiI ITPOXKUBaHMSI, MHOTOKBAPTUPHOTO
IOMa aBapUMHBIM ¥ TOMJIEKAIIMM CHOCY WM PEKOHCTPYKIMM, CAIOBOTO AOMa JKMUJIbIM
IOMOM M SKWJIOTO JOMa CagOBbIM TOMOM» WMJIM OTCYTCTBYET BO3MOYKHOCTb OOECIIeYUTHb
COOTBETCTBME TAKOT'O ITOMEIIEHNS YCTaHOBJIEHHBIM TPeOOBaHMSIM.

5) HecooTBeTCTBMS MTPOEKTA MepPeyCTPOiCTBa U (MJK) MeperiaHMPOBKM TTOMEIIEeHNUST
B MHOTOKBapTUPHOM JIOMe TpeOOBaHMSIM 3aKOHOATe/IbCTBA.

Hemnosryuenne man HecBoeBpeMEHHOe IMOJTyYeHe JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B ITYHKTE
2.6.1 agAMMHMCTPATMBHOTO perjiaMeHTa ¥ 3alpoIlIeHHbIX B T'OCYJapCTBEHHBIX OpraHax,



OpraHax MECTHOI'O CaMOVIIpaBJIEHUSA U IIOOABE€JOMCTBE€HHBIX TI'OCYJapCTBE€HHbBIM OpraHaM
WJIN OpraHaM MECTHOI'O CaMOVYIIpaBJIEHUA OpraHu3ainmax, B PaCIIOPAKEHUM KOTOPbIX
HaXOoOAaTCAd YKa3aHHbIe MOOKYMEHTbl, H€ MOJKeT ABJ/IITbCA OCHOBaHMEM [Jd OTKa3a B
rmepeBoe >KMJIOTO IIOMEIIEeHMA B HeJKMJI0e TIOMellIeHMe MJIM HEeXKMJIOTO IIOMEIeHNs B JKMNJI0oe
IIoMelleHne.

2.9. IlepeyeHb yCIyr, KOTOPBIE SIBJISIOTCSI HEOOXOAMMBIMHU M 00513aTe/IbHBIMM /1T
MPeAOCTaB/IEHUSI MYHULIIMIIAJTBHOM YC/IYTY, B TOM YMCJIe CBEJIEHUS 0 JOKYMEHTe
(moxymMeHTax), BbIlAaBaeMoM (BbIJaBaeMbIX) OpraHU3auUsAMM, YYaCTBYIOIIMMU B

MpPeAOoCTaBIEHUM MYHUIIUIIAIBHOM YCITYTU

Veayru,  KOTOpble — SIBJSIIOTCSL  HEOOXOAMMBIMM M 00sI3aTeIbHBIMM  [JISI
MIpelOCTaBIeHNs] MyHULIUIIAIbHOM YCIIyTu:

- ycJyra 1O TOATOTOBKE IIpOeKTa IepeyCcTpoicTBa U (Mau) MeperiaHuPOBKU
MepeBOAVMOro INoMmelleHus: (B ciaydae, eCciay IepeycTpOMCTBO U (WiK) IepelsaHMpOBKa
TpeOYIOTCS IJi1 0becriedeHus MCIIOIb30BaHMsI TAaKOTO MOMeIeHMsI B KaueCTBe JXWIOT0 WIK
HE>XXUJIOTO MOMeLLeHNs ),

- oopMIIeHNe JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOIIEro npasa (IOJIHOMOYMSI) NIpefCTaBUTes,
B CjTy4ae, eCjiy 3a NpefocTaBaeHeM yCIyTy oOpalliaeTcsl IpefCTaBUTe b 3asiBUTEIS.

2.10. ITopsapok, pasMep ¥ OCHOBaHUS B3MMaHMSA rOCYAapPCTBEHHOW MONLJIMHbBI MJIN
MHOM IJIaThI, B3UMAaeMoi1 3a MPeA0CTaB/IeHe MYHUIIMIIATbHON YC/TYTHU

[IpegocraBiieHe  MYHMIMIIAABHOW  YCJIYTM — OCYIIECTBJSETCS  OecIUIaTHO,
rocyapCTBeHHAs! MOIUIMHA He YILJIauMBaEeTCs.

2.11. Tlopsapok, pa3mep M OCHOBaHMS B3MMaHMUA IUIAThl 3a MpeJocTaB/IeHne yCayr,
KOTOpBbIE SIBJISIOTCS He00XOAMMBIMM U 00S13aTeJIbHBIMHU /ISl IIPEI0CTABJICHMS
MYHUIIMIIAJIBHOM YCIYTH, BKIIOYass MHGOpMaLyIo 0 METOAMKE pacyeTa pasmepa
TaKOM IIaThI

[lopsinok, pasmMep ¥ OCHOBaHMSI B3MMaHMS IIJIaThl 3@ MPENOCTAaBJIEHUE YCIYT,
YKa3aHHBIX B MYHKTe 2.9 HaACTOSIIEero agMMHUCTPATMBHOTO perjiaMeHTa, OIpeessieTCs
OpraHM3aLysIMU, IPeSOCTaBISIIOIIMMI JaHHbIe YCIYTHU.

2.12. MakcuUMaJIbHBIN CPOK OXXMAAHMUS B oUepeau IIpH moaade 3arnpoca o
MPeAOCTaBIEHUM TOCYAaPCTBEHHOM VIV MYHUIIUIIAJIBHOM YCIYTU M IIPYU TOTyIeHUN
pesyJIbTaTa MpeAoCTaBIeHUS TOCYyAaPCTBEHHOW VI MYHUITUIIATBHOM YC/TYTH

MakcuManbHBI  CPOK  OXMAAHMS B ouepeny TIpM Tojade 3asgBJIEHUSI O
MpeNoCTaBJIeHN MYHULMIAIBHOM YCJIYTM U TP TIOJyUYeHUM pe3yJbTaTa [TaHHOMN
MYHULIMAIIATIBHOM YCIYTY He AOJIKeH MpeBbIliaTh 15 MUHYT.

2.13. Cpok u NOPSIIOK perucTpauuu 3ampoca 3assBUTEJISA O IIpeaoCcTaB/IeHUNU
roCyAapCTBEHHOM VIV MYHUIIUIIAIBHOU YCIYTHU

3asBieHMe O MPegoCTaBJIEHUM MYHULMIIAJIBHOM  YCJIYTM, IIpeICTaBJIEHHOE
3asIBUTEJIEM JIMYHO JMOO ero mpencTaBUTeseM, PeruMcTpupyercss YIIOJHOMOYEHHbIM
opraHoM B TeueHue 1 pabouero HS C JaThl MOCTYIJIEHMS TAKOTO 3asiBJIEHMS.

3asBjeHMe O MPegOCTaBJIEHUM MYHULMIIAJIBHOM  YCJIYTM, IIpedCTaBJIEHHOE



3asiBUTeNIeM JInOO ero rnpencraButesiem uepes M®II, perucrpupyercss yIoIHOMOUYEHHBIM
OpraHom B JeHb noctymseHus ot M®II,.

3asiByieHme, mocTynuBIiee B ayeKTpoHHOM dopme Ha EII'Y, PIIT'Y peruncrpupyertcs
YIIOJTHOMOYEHHbIM OpraHoM B [JeHb €ro IIOCTYIUIEHMSI B CjJy4yae OTCYTCTBUS
aBTOMaTH4ecKoy peructpauyuu 3anpocon Ha EIIT'Y, PIIT'Y.

3asiBieHMe, MOCTYINMBIIee B Hepabouee BpeMsl, PErMCTPUPYETCS YIIOJTHOMOUEHHbIM
OpraHoOM B ITepBbIM pabounit JeHb, CAIYIOIINI 32 JTHEM €r0 MOJTyYeHNUS.

2.14. Tpe6oBaHMSI K IOMEIEHUSIM, B KOTOPBIX IIPEeJOCTABJISIOTCS TOCYAAPCTBEHHBIE U
MYHUIIMIIAJIbHbIE YCIYTH, K 32Ty OKUJAHMSI, MECTaM JJIsI 3a1I0/THEHUS 3alIPOCOB O
MpeAoCTaBIEHUM FOCyAapCTBEHHOM WJIM MYHUIIUIIAIBHOM YCIyru, THGOPMaIMOHHbIM
CTeHJaM C 00pasaMM UX 3aM0/THEHUS U IIepeYHeM JOKYMEHTOB, He00XOAMMBbIX JIJIsT
MPeAOCTABJIEHUSI KaXKIO0M roCyapCTBEHHOW VI MYHUIIUIIAIBHOM YCIYTU, B TOM
yKciIe K 00ecrneyeHuIo JOCTYITHOCTH ISl MHBAJIUIOB YKa3aHHBIX 00bEKTOB B
COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATeIbLCTBOM Poccuitckon ®depepanum o coruaabHOM 3aluTe
WHBAIUJIOB

2.14.1.  IlomelleHuss  yIOJHOMOYEHHOTO  OpraHa MJjsi  IIpeJoCTaBJIeHUs
MYHMIIUMIIQJIBHOM YCAYTM pa3MellaloTCs Ha IepBOM 3Taxke 34aHus, 000pyAOBaHHOTO
OTAEJbHBIM BXOJIOM, JiMOO B OTHOEJbHO CTOSIILIEM 30aHUM [OJIs1 CBOOOZHOIO [OCTYyIa
3asBuTenen. llepeaBiskeHre IO TIOMEIIEHMSIM YTIOJJHOMOYEHHOTO OpraHa, B KOTOPBIX
MIPOBOAMTCSI TIpMeM 3asiBJIEHMSI U JOKYMEHTOB, He TO/DKHO CO3[1aBaTh 3aTPYIHEHUN [JIsT JII]
C OTpaHMYEHHbIMM BO3MOKHOCTSIMMU 34,0POBbSI.

[Ipn pacnonoxkeHuM TMOMellleHMs YIOJHOMOUEHHOIO OpraHa Ha BepXHeM 3Taxke
CIeLMaIMCTBI YIIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa O0si3aHbl OCYILECTBJISITh IPUEM 3asBUTENIEN Ha
MepBOM 3Ta)Xke, €C/IM TI0 COCTOSIHMIO 3[0POBbSI 3asBUTE/Ib HE MOXXET TMOOHSITbCS IO
JIeCTHUIIE.

Ha tepputopun, mpuieraroiiiei K 3gaHUIO YITOJTHOMOUYEHHOT'O OpraHa, OpraHu3yIOTCsT
MecTa [Ji1 TMapKOBKM aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPENCTB, B TOM 4YMCJIe MeCTa MJisl MapKOBKU
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPeACTB MHBaIMIOB (He mMeHee 10 TpOIIEHTOB MeCT, HO He MeHee
OITHOTO MEeCTa), IOCTYII 3asiBMUTEJIeN K MTapKOBOYHBIM MeCTaM SIBJISIETCS] OeCIJIaTHbIM.

[TomelieHne YIOJHOMOUEHHOTO OpraHa [Jisd Ipyema 3asiBuTesieir obopymyeTcs
MHGOPMAIIMOHHBIMM CTEHIAMM, Ha KOTOPBIX pasmelaeTcs ¢dopMa 3asiBJIeHUsI ¢ 06pa3IioM ee
3alOJIHEHMST M TIlepeyeHb  JTOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBbIX  OJs1  TpemoCTaBeHMUS
MYHUIIUIIAJIBHON YCJTYTH.

[TomellieHMs, B KOTOPBIX OCYIIECTB/ISIIOTCS OEUCTBUS IO IPeIOCTaBIEHUIO
MYHUIUIIAJIbHON YCJTYTH, O00eCleunBaloTCs KOMITbIOTEPAMM, CPeNCTBAMM CBSI3Y, BKJIHOUAs
OOCTYI K MH(OPMAIMOHHO - TEJIEKOMMYHMKAIIMOHHOM ceTu «VHTepHeT», OprTeXHUKOMN,
KaHIEISIPCKMMY TTPUHAIJIESKHOCTSIMM, MH(MOPMAIIMOHHBIMY ¥ CIIPABOYHBIMM MaTepuaiaMu,
HarjasigHOM MHGOpMalyen, CTYJAbSIMM WM CTOJIaMM, CpPeACTBAMM IIOKApOTYIIEHUS U
OTOBEILIeHUSI O BO3HMKHOBEHUM UYPE3BbIYAMHOM CUTYalUM, AOCTYIIOM K PErMoHaIbHON
CUCTEME MEXBeIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOT'O B3aMMOJIEMCTBMSI, a Takke obeclieunBaeTcs
OOCTYITHOCTb IJI1 MHBWINAOB K YKA3aHHbBIM TIOMEIIEHMSIM B COOTBETCTBUU C
3aKOHOaTebcTBOM Poccuiickon Demepaliiny O COIMATbHOM 3alLIUTE WHBAIUIOB.

3an oXumaHus, MecTa [Jis 3allojIHeHMs 3allpoCcoB U MpueMa 3asBUTeNIeNn
060pPYIYIOTCS CTYJIbSIMU, U (MJIM) KPeCETbHbIMU CEeKUUSIMU, U (MJIN) CKaMbSIMMU.

NudbopmaionHble  mMarepuasnbl, IpeJHa3HaueHHble [JiI  MHGOOPMMUPOBAHUS
3asIBUTEJIEN O TIOpsiKe TMpeloCTaBJIeHNs] MYHMIIMIIAIbHOM YCJIyTH, pasMelaloTcs Ha
MHGOPMAIIMOHHBIX CTEHJaX, PACIlOIOKEHHbIX B MeCTaX, 00ecrneymBalonMx IOCTYI K HUM
3asiBUTEJIeN.



WudopmaiioHHble  MaTepuasibl, IMpegHasHaueHHble [Jis1  MHGOPMUPOBAHUS
3asBUTEJIEM O TIOPSIAKE IMPeNOCTaBJIeHMsST MYHUIMIIAJIbHOV YCIYTH, pa3sMeIaloTcsl Ha
MHGOPMAIMOHHBIX CTEHIAX, PACIIOJIOXKEHHBIX B MeCTaX, 00eCcreunBaommxX JOCTY K HUM
3asIBUTEJIEN, ¥ OOHOBJIAIOTCS TIpM M3MEHEHUM 3aKOHOAATEIbCTBA, PEryaMpyIoIIero
MpegoCTaBIeHe MYHUIUITAIbHON YCJIYTH, Y CIIPAaBOYHbBIX CBEIEHMIA.

VHudopmaliioHHble CTEHIbl MOOJ/DKHBI PpacIojiaraTbCsl B MeCTe, TOCTYITHOM [IJis
MpocMOTpa (B TOM UMcJIe Py GOJIBIIOM KOJIMYECTBE ITOCETUTENIEN).

2.14.2. [na obGecrieueHuss OOCTYITHOCTU TIOJIYUYeHUSI MYHULIUIIAIbHOM YCJIYTU
MaJIOMOOMJIBHBIMM TPYIIIIaMM HaceJeHus 30aHusS M COOPY>KeHMsI, B KOTOPhIX OKa3bIBAaeTCsI
yciayra, o60pyayIoTCs corjacHo HopmartuBHbIM TpeboBanmam «CIT 59.13330.2016. Csop,
npaBwI. JJOCTYIMHOCTb 3[aHMIA M COOPYKEHWM [IJISI MaJIOMOOWJIBHBIX TPYIIT HacCeJeHMs.
AxryaymsupoBanHas pegakuys CHull 35-01-2001 ».

B kabuHere 1Mo mpueMy MaJOMOOWIIbHBIX I'PYIII HaceJIeHMUs MMEeeTCs MeAMIIMHCKAs
anTeyka, muTbeBass Boma. [Ipy HeoOXOOMMOCTM COTPYOHMK YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa,
OCYIIEeCTBJISIOLINIA IIPYEM, MOSKET BbI3BaTh KapeTy HEOTJIOSKHOV CKOPOM ITOMOIIIMN.

[Ipy oGpailieHMM rpaskJaHMHA C HapYLIEHUSIMM (GYHKIMIA OINOPHO-IBUTATEIbHOIO
arrapara pabOTHMKM YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa MpeaIpyuHMMAIOT CJIeAYIoIe eCTBYS:

- OTKpBIBAIOT BXOAHYIO [ABEpb M IIOMOTAIOT TPaKIaHUHY OeCIpensiTCTBEHHO
IIOCeTUTh 3[daHyue YIIOJJHOMOUYEHHOIO OpraHa, a TakKXXe 3apaHee MpemyIlpeskaaloT o
CYIIECTBYIOIIMX Oapbepax B 3MaHNUN;

- BBISICHSIIOT I1€JTb BU3WTA TPasKIaHMHA U COMPOBOXKIAIOT €ro B KaOMHET 10 IpueMy
3asBJIEHMST; TIOMOTalOT TPa’kJaHMHY CECTb Ha CTYJ MM PacCIoJiaraloT Kpecjao-KOJISICKY Y
CTOJIa HAIIPOTUB CHELMaICTa, OCYILIECTBJISIIOIIErO IPUEM;

- COTPYOHUMK YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, OCYIIECTBJISIONIMIA IIpUeM, IPUHMUMAeT
rpaKIaHMHA BHE O4Yepeny, KOHCYJIbTUPYET, OCYIIECTB/SIET IIpMeM 3asBJeHUs C
HEeOOXOIMMBIMM AOKYMEHTaMM, OKas3bIBaeT IIOMOILIb B 3allOJIHEHMM OJIaHKOB, KOMIMPYeT
IOKYMEHTHI;

- 10 OKOHYAaHMM TIPENOCTAaBJE€HUS MYHUIUMAJIbHOM  YCJIYTU  COTPYIHUK
YIIOJTHOMOUYEHHOI'O OpraHa, OCYILECTBJISIOIINIA TMpKeM, IOMOraeT IpakAaHMHY ITOKMHYTb
KaOyHeT, OTKPbIBAeT ABEpMU, COIPOBOXKIAET IPpaskJaHNMHa 10 BbIXOJa M3 3[aHMs U IIOMOTaeT
MMOKMHYTH 3[IaHMe; MepemaeT IPakIaHNHa COMMPOBOKIAIOIIEMY JIUITY MU TI0 €ro >KeJaHUIo
BBI3bIBAET aBTOTPAHCIIOPT ¥ OKA3bIBAET COMEMCTBYE TIPU €ro MOCaaKe.

[Ipy obGpaileHuu rpaskgaH C HeOOCTAaTKaMM 3peHMs] PabOTHMKM YIIOJHOMOUYEHHOTO
opraHa IpeAIpMHUMAIOT CJIEAYIOIIMe TeiCTBUS:

- COTPYOHUK YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, OCYIIECTBJISIONIMIA IIpUeM, IPUHMUMAeT
rpakJaHMHa BHE ouepeny, IOMOraeT COPMEHTHPOBATbCS, CECTb Ha CTYJI, KOHCYJIbTUPYET,
BCJIYX MPOYUTHIBAET JOKYMEHTHI U Aajiee M0 HeOOXOAMMOCTH IMPOU3BOIUT UX Bbigauy. [1pu
Oo0mIeHMM C TpaKOaHMHOM C  HeJOCTaTKaMyu 3peHuss HeoOXOOMMO  OOIIATbCS
HEMOCPEICTBEHHO C HMM CaMMM, a He C COINPOBOXKIAIOIIMM €ro JmioM, B Oeceme
IT0JIb30BATbCSI OOBIYHOM Pa3sTOBOPHON JIEKCUMKOM, B TOMEIIEHUM HEe CJIEAYET OTXOAUTh OT
Hero 0e3 NpenymnpexaeHns;

- COTPYIHMK YIIOJITHOMOYEHHOI'O OpraHa OKa3bIBaeT ITOMOIIb B 3aIIOJTHEHUY OJIaHKOB,
KOMMPYeT HeOoOXOonMuMble MTOKYMEHTbI. [[Ji1 moammcaHusi 3asBA€HMs] TMOABOIUT JIUCT K
aBTOpyYKe TpakAaHMHA, TIOMOTAeT COPMEHTMPOBATbCS W TMopmucaTb OsaHK. [lpn
HEOOXOIMMOCTY BbIIAIOTCS MaMSTKM JIJIST CJIAOOBUASIIIMUX C KPYITHBIM IIPUGTOM;

- 10 OKOHYAaHMM TPENOCTaBJE€HUS MYHUIUNAJIbHOM  YCJIYTUM  COTPYIHUK
YIIOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa, OCYIIECTBJISIIOIINI TPUEM, IMOMOTraeT I'PakAaHMHY BCTaTh CO
CTyJ1a, BBIMTU U3 KaOMHETa, OTKPbIBAEeT IBEPM, COMPOBOXKIAET I'PaKIAHMHA K BBIXOMY M3
3MaHMs, M IMPOBOKAET Ha YIMILy, 3apaHee IpeAyIpeauB IOCETUTENSI O CYIIECTBYIOIINX
6apbepax B 3[aHMM, TepeaeT TPaskIaHMHA COIPOBOXKIAIOIIEMY JIMIY MU TIO >KeJaHUIO



rpakIaHMHa BbI3bIBAET aBTOTPAHCIIOPT.

[Ipy obpaienuu rpaskgaHuHa c aedeKTaMyu cjiyxa pabOTHUKM YIOJHOMOYEHHOTO
opraHa MpeaIpuHUMAIOT CeIYIOIIMe TeCTBUS:

- COTPYAHMK YIIOJJHOMOYEHHOIO OpraHa, OCYILECTBJSIONIMIA MpUeM TpakaaH C
HapylIlIeHeM CJIyxa, oOpalllaeTcsl HelOCPeICTBEHHO K HEMY, CIIpalllMBaeT O LeJI BU3UTA U
IaeT KOHCYJIbTAllMIO0 pa3sMepeHHbIM, CIIOKOMHBIM TEMIIOM peuy, Py 3TOM CMOTPUT B JIUIIO
ITOCETUTEJISI, TOBOPUT SICHO, CJIOBA JOIOJIHSIET MOHSTHBIMM JK€CTaMy, BO3MOXKHO OOIIeHe B
MMCbMEHHOM opMe MO0 yepes MepeBoaUNKa SKeCTOBOTO s3bIKa (CYpI0IIepeBOIUNKa);

- COTPYOHMK YIIOJTHOMOYEHHOI'O OpraHa, OCYIIECTBJISIIOIIMI IIpyMeM, OKa3bIBaeT
IIOMOIIb M COOENCTBME B 3aIlOJHEHMM OJIAaHKOB 3asIBJIEHUI, KOIMPYET HeOOXOOVMbIe
IOKYMEHTHI.

2.14.3. TpeboBanus K KOMMOPTHOCTM U OOCTYIIHOCTU TIpedOCTaBJIE€HUS
rocygapctBeHHoy ycayru B M®Il ycraHaBimMBaloTCs IMOCTaHOBJeHMeM IIpaBuTenbcTBa
Poccuiickonn @epepariym ot 22.12.2012 N2 1376 «O6 yTtBepskaennu I[IpaBmin opranmsanmum
IeSTeJIbHOCTM MHOTO(MYHKIMOHAIBHBIX ILIEHTPOB IIPEAOCTABJIEHUSI T'OCYIapCTBEHHBIX U
MYHUIUITAIbHBIX YCIIYT».

2.15. ITokasaTenu JOCTYIMHOCTH ¥ Ka4eCTBA MYHUIIMIIATbHON YCITYTH

KonmyecTBO B3aMMOIeiiCTBUI 3asIBUTEJISI C COTPYIHMKOM YITOJTHOMOUEHHOT'O OpraHa
MIpY TIPeIOCTaBIEHNM MYHUIIUTIATIBHON YCIIYTH - 2.

[Tpomo/KUTEIBHOCTD B3aMMOZENCTBUIA 3asIBUTEJIST c COTPYIOHUKOM
YIOJHOMOYEHHOTO MPY IIPeJOCTaBIEHIMI MyHUIIMTIATIBHONM YCIyTH - He 6osiee 15 MUHYT.

Bo3MokHOCTb mOJTyueHns] MHGOPMAIUM O XOHe IPeAOCTaBJIEHUSI MYHUIIUIIATbHON
YCIYTM, B TOM YMCJIE C MCIIOJb30BaHMEM WHOOPMAIVIOHHO - TeJeKOMMYHUKAIMOHHBIX
TeXHOJIOTUIA.

2.15.1. UVupIMM TmOKasaTeasIMM KauecTBa ¥ JAOCTYIHOCTM IIpPeIOCTaBJIeHMs
MYHUITUITAJIbHON YCJIYTYU SIBJISTIOTCS:

PacIoIOKeHHOCTb TIOMEIeHUI YITOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, MmpeaHa3HaueHHbIX IJIs
MpefoCTaB/JeHns] MYHUIMMIAJIbHOM  YCAYTM, B 30HE JOCTYIMHOCTM K OCHOBHBIM
TPAHCIIOPTHBIM MaruCTpassiM;

cTereHb  MHGOPMMUPOBAHHOCTM  3asABUTENII O  TOPSAKE  IPedOCTaBJIEHMS
MYHMIIMIIQJIBHOM  YCJIYTU  (JOCTYNMHOCTh MHMOpMaluM O MYHUIMUNAIBHOM YCIyTe,
BO3MOYXHOCTb BbIOOpa criocoba mnosryyeHus nHGopmarymn);

BO3MOKHOCTb  BbIOOpa  3asBuTeseM (opm obpaiieHus: 3a  IOJyYeHUEM
MYHUIUTIAJIBHOM YCJIYTU;

IOCTYITHOCTh OOpallleHus 3a TpefocTaB/JieHueM MYHUIMIIIbHOM YCIYTU, B TOM
yycyie AJIsl JII] C OTPAaHMYEHHBIMY BO3MOXKHOCTSIMY 3[TOPOBbSI;

CBOEBPEMEHHOCTb MPEJOCTABAEHMS MYHULMIIAIBHON YCIYTM B COOTBETCTBUM CO
CTaHAAPTOM ee MpefoCTaBIeHNsI;

COO/IIOfeHe CPOKOB TPENOCTABJEHMSI MYHMIMIIQJIbHOM YCIAYTM U CPOKOB
BBITIOJTHEHUSI aJMMHMUCTPATUBHBIX TIPOLIEAYP TIpM TIPeIOCTaBJI€HUM MYHUIIUITATbHON
YCIyTH;

BO3MOXXHOCTb TOTyuYeHMsT MHpOpMaIMy O XOHe MpPeAoCTaBJIeHUS MYHULIMIIAIbHOM
YCITyTH;

OTCYTCTBME OOOCHOBAHHBIX 3KaJIOO CO CTOPOHBI 3asABUTENS] TIO pe3ysbTaTaM
MpegoCTaBIeHUSI MYHUIIUITAIbHON YCJIYTH;

OTKPBITBIM AOCTYN [JjIs1 3asiBUTeel K MHPOpMaluMyu O TMOpsSIAKe U CpoKax
MpeloCTaB/IeHMsS] MYHULIMTIAIbHOM YCIYTHU, TIOPSIAKEe 06yKaloBaHMS IenCTBUiA (Oe31eiCTBYS)
YIIOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa, PYKOBOJMUTEJISI YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa JiMbo crenyaancTa



YIIOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa;

HajauMuyMe  HEeOOXOOAMMOTO M JOCTaTOYHOIO  KOJIMYEeCTBA  CIeLMaJIUCTOB
YIIOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa, a TakykKe IMOMEIeHN! YIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa, B KOTOPBIX
OCYIILECTBJIIETCS IIPUEM 3asIBJIEHUI U TOKYMEHTOB OT 3asiBUTEJIEI.

2.15.2. YIoMTHOMOYEHHbIM OpraHOM O6ecleunBaeTcsl Co3faHue MHBAIMIAM M VMHBIM
MaJIOMOOMJIBHBIM T'PYIITIaM HaceJIeHUs CJIeAYIOIIUX YCIOBUIM JOCTYITHOCTY MYHULIUTIATbHOM
YCIYTU B COOTBETCTBMM C TPeOOBAHMSIMMU, YCTAHOBJIEHHBIMM 3aKOHOIATEIbHBIMU M MHBIMU
HOPMAaTMBHBIMM ITPABOBbBIMM aKTaMMU:

OKa3zaHMe MHBaIMAaM MOMOIIY, HEOOXOAMMOM [IJIsI TTOJTyYeHUsI B JOCTYITHOM JIJISI HUX
dbopme nHbopMaIMM O MpaBwIaxX MPedOCTaBJIeHNS] MyHUIIUIIAIbHOM YCJIYTY, B TOM YMCIIE
06 odopmeHMM HEOOXOOMMBIX IJISI MOJyYEHUS] MYHULIMIIAIBHOM YCJIYTY AOKYMEHTOB, O
COBepIIeHUM UMU [PYTMX HEOOXOOMMbIX [Jisl TOJyYeHUsS MYHMUIUIIAJIbHON YCIYyTU
IeMCTBUI;

MpefoCTaB/JieHre  MYHULMIAABHOM  YCJIYTM  MHBaIuMAaM IO CIyXy, TIpU
HeOOXOIMMOCTH, C MUCIIOJIb30BaHMEM PYCCKOI'O >XeCTOBOI'O $I3bIKa, BKJIOYAsi obecrieueHue
IOITyCKa B TIOMellleHe CypAonepeBogumKa, TudaocypaonepeBogunKa;

OKa3zaHMe MMOMOIIM MHBAJMIAM B IMPeOoHoJieHMM 6apbepoB, MELIAIOIINX TOJTYUYEHNIO
MYHUIIUITAIbHON YCJIYTY HapaBHE C IPYTUMM JIUIIAMMU.

2.15.3. TIpu mpemocTaBaeHNM MYHUIMIIATIbHON YCIYTY B3aMMOJENCTBME 3asBUTEJIS
CO CMeIMaJUCTOM YIIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa OCYIIECTBJISeTCS TpU JIMYHOM oOpallleHun
3asIBUTEJIS:

IO TostydyeHMs: MHGOpMalyuu IO BOIMpPOCaM MpefOoCTaBIeHMs MYHUIUTIATbHOM
YCITYTH;

ILJIST TIOJauy 3asIBJIEHMS M IOKYMEHTOB;

ILJIST TIOJTy9eHMsT MHGOpMaLyy O Xofe MpeJoCTaBIeHs MyHUIIUITATbHOM YCITYTH;

IJIS1 TIOJTyYeHMsT pe3yJibTaTa MpeJoCTaBIeHss MyHULIUIIATbHOM YCITYTU.

[Tpomo/IsKUTETbHOCTD B3aMMOJIENICTBUS 3asIBUTEJISE co CIelaauCTOM
YIIOJITHOMOYEHHOT'O OpraHa He MOKeT IIpeBbIlIaTh 15 MUHYT.

2.15.4. TIpenocraBieHe MyHUIIUTIATbHON ycayru B M®Ll BO3SMOKHO TIpy HaIM4mun
3aK/IIOYEHHOTO COTJIAllleHUsI O B3aMMOJEMCTBUM MEXKIY YIOJHOMOUYEHHBIM OpPraHOM U
MO®II.

YIomIHOMOYEHHBbIVI OpraH  obecrnieunBaeT MHGOPMMPOBAHME  3asiBUTENEN O
BO3MOXXHOCTM TIOJyYeHUsST MYHUIMNAIbHOM yciayru Ha 6aze M®DII. B ciayyae momaum
3asBJIECHUSI O TMpeNOCTaBJIeHMM MyHuIMNaibHOM ycayru B MODIl HemocpencTBeHHOe
MpeaoCTaBIeHe MYHUIUITAIbHON YCJIYTY OCYIIECTBIISIETCST YITOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM.

2.16. Vnbie TpebOBaHMSI, B TOM UMCJIe YUUTHIBAIOIIE OCOOEHHOCTH MTPeoCTaBIeHNs
MYHMIIMIIQJIBHOM ~ YCAYTM TI0  3KCTEPPUTOPUAIBHOMY TPUHLUMIY U OCOOEHHOCTU
MpeaOCTaBIeHNSI MYHUIIUITAIIBHON YCJIYTY B 9JIEKTPOHHOM (hopMme.

2.16.1. 3agBuTesnb MpeaOCTaBJIIeT JOKYMEHTbI B OpraH, OCYIECTBJISIONIUI TepeBo/
MOMeIlLleHNsI, TI0 MeCTyY HaXOKIeHUS] MepeBOAMMOro IMOMeIIeHs HeloCpeqCTBEeHHO b0
yepe3 M®Il B cOOTBETCTBUM C 3aK/IIOUEHHBIM MMM B yCTaHOBJieHHOM [IpaBuTenbcTBOM
Poccuiickon @enepaliyiy mopsiike corJiallieHeM O B3aMMOJEMCTBUN.

2.16.2. 3asBuTENb BIIpaBe 0OpaTUTHCS 3a MPeNOCTaBIeHMEM MYHUIIUTIATbHON YCIYTU
M TIOJaTh [OKYMEHTbI, yKa3aHHble B IyHKTe 2.6.1 HACTOSIIEro aJaMMUHUCTPATUBHOTO
perjiameHTa B ayiekKTpoHHOM dopme uepe3 EINI'Y, PIII'Y ¢ ucnonb3oBaHMeM 3JIEKTPOHHBIX
IOKYMEHTOB, TOIMMCAHHBIX 3JIEKTPOHHOM IOMNMCHIO B COOTBETCTBUM C TpPeOOBaHMUSIMU
®epepanbHoro 3akoHa oT 06.04.2011 N° 63-D3 «O6 371eKTPOHHON TOATIUCH».

YNoJIHOMOUEHHBbI oOpraH obecreunBaeT MHGOpPMMpPOBaHME  3asBUTENENM O
BO3MOKHOCTM MOTyUYeHMs] MyHuIMnaabHon ycayru yepes EINTY, PIITY.

O6pamenne 3a ycayrou uepes EIII'Y, PIII'Y ocyiecTBisieTcsl MyTeM 3arOJTHEHMST



MHTEepakTUBHOM (opmbl 3asgBieHus (GopMmpoBaHMs 3ampoca O IpefoCcTaBIeHUNn
MYHMIUIIQJIBHON YCIYTH, COAepykaHue KOTOPOr'o COOTBETCTBYeT TpebGoBaHMsIM (HOpMbI
3asIBJIEHUSI, YCTAHOBJIEHHOV HACTOSIIMM aJMWHUCTPATUBHBIM perjiaMeHToM) (maiee -
3a1poc).

Ob6paieHne 3agBUTesI B YIOJHOMOUYEHHBIM OpraH YyKa3aHHbIM CIIOCOOOM
obecrieurBaeT  BO3MOKHOCTb  HalpaBjJeHMs UM  TIOJyUYeHMS]  OZHO3HAYHOM U
KOHGMIEeHIIMaAbHOM MHGOpPMALMY, a TaKKe IPOMEXYTOUHBIX COOOIIEHUM U OTBETHOU
MHpOpMaIMK B 3JIEKTPOHHOM BUZE C MCIOJIb30BaHMEM 3JIEKTPOHHON TMOAIUCU B MOpsIKe,
MpesyCcMOTPEHHOM 3akKoHoAaTebcTBoM Poccuiickon @epepaiimn.

2.16.3. Tlpu mnpemocTaB/JieHUMM MYHUIUIIAIBHON YCJIYTM B 3JIEKTPOHHOM GdopMme
nocpenctsom EINT'Y, PIII'Y 3asBuTento obecrneunBaeTcs:

- moJiyyeHue MHGOpPMaLUM O TMOpsiIKe U CPOKax MpeaoCTaBIeHMs] MyHULIMIIAIbHOM
YCIyTH;

- 3amMChb HA TIpPUEM B YIIOJHOMOYEHHbBII OpraH sl TOfauM 3asBjeHus U
IOKYMEHTOB;

- bopmuMpoBaHMe 3aIpoca;

- TIpMieM U perucTpaius yroJHOMOYEeHHbIM OPraHOM 3aIrpoca M JOKYMEHTOB;

- TIOJTyYeHMe pe3ysIbTaTa MPeIoCTaBIeHNs] MyHULIUIIAIbHOM YCITYTH;

- TIoJIyueHMe CBeJleHUI O XOJie BbIMIOJIHEHMSI 3aIpoca.

[Ipy HampaBaeHMM 3ampoca MCIIOJAb3YeTCs MPOCTasl 3JeKTPOHHAs TMOMAMUCH, TpU
YCJIOBUM, UTO JIMYHOCTD 3asIBUTEJISI YCTAHOBJIEHA ITPY aKTMBAIIMM YUETHOM 3aICH.

3. Cocras, nocj1ef0BaTeJIbHOCTDh ¥ CPOKY BBINOTHEHUS
aAMMHUCTPATUBHBIX Mpoueayp (aeicTBU), TPeOOBAHUS K MOPSAAKY
MX BBITIO/THEHMSI, B TOM YMCJIe 0COO€HHOCTY BbITIOTHEHMS
aAMMHUCTPATUBHBIX Mpoueayp (AeicTBUI) B 3JIeKTPOHHOM dopme

3.1. VicuepripiBatomui1 epeueHb aiMUHUCTPATUBHBIX MTPOLIEIYD

1) npumem wm perucrtpainus 3asBiAeHMS UM [JOKYMEHTOB Ha MpeIoCTaBjIeHMe
MYHUIIUTIAJIBHOW YCJIYTU;

2) dopmupoBaHMe U HalpaBjeHMe MeKBeJOMCTBEHHbIX 3allpOCOB B OpraHbI
(opraHmMsanmm), YUYacCTBYIOIME B TIPEAOCTABJIEHUM MYHUIMIIAIBHON yCiIyru  (TIpu
HEeOOXOIMMOCTH);

3) yBemomsieHMe 3asIBUTEJISI O TpeACTaBeHMM ITOKYMEHTOB U (M) MHbOpMaLu,
HEeOOXOIVMOM MJISI TIPOBeAEHMs TIepeyCTPOICTBa U (MJIM) TeperyIaHMPOBKM TTOMEIEHUS B
MHOTOKBapTUPHOM JIOME;

4) npuHSTHE pellleHNs O MepeBojie MM 00 OTKase B IepeBo/ie XKUJIOTO IMOMeIleHNs B
HEXUJI0€e MUJIM HeXKUJIOTO TTIOMeIIeHUs B JKIUJIoe TIOMellleHIE;

5) mpoBemenue (Ipu  HEOOGXOOMMOCTM)  3asIBUTEJIEM  IIepeyCTPOICTBA U
MeperIaHPOBKY COTJIACHO MPOEKTHOM AOKYMEHTAllNM;

6) VYBemomwmieHue 3asiBuTesleM 00 OKOHYAHMM MEPONPUSITUI TIO TepeyCTPOMCTBY U
repensiaHMpPoOBKe B MMCbMEHHOM BUJIE.

7) Bbiesn mpueMoOUYHOM KOMUCCUM TIO MPUEMKe B SKCIUTYaTalMiO SKUJIbIX (HESKMUIIbIX)
3maHui (TIOMeIeHN) ToC/ie UX TeperylaHUMpOBKM U (WIM) TepeyCTPOMCTBA, TEPEBOIY
SKMJIBIX 3maHui (TMIOMEIeHM i) B HeXwible 3maHusl (TMIOMEIIeHMsI) M HEXKWIbIX 3IaHUi
(momeleHM) B XXKuJble 3naHus (moMeleHus) u cocrasieHne akra (IIpmioskenue N°6)

8) Bbimaua (HANpaBjieHME) [JOKYMEHTOB II0 pe3yJbTaTaM IPegoCTaBIEHMS
MYHULIMTIAJIbHOM YCITYTH.

biok-cxema  mpefocTaBieHUSI ~ MYHUIMIIQJIBHOW  YCJIYTM  TIpelcTaBjeHa B
[Tpunoskenun N® 1 K HacTOsILIEMY aMUHUCTPATMBHOMY perjaMeHTy.



3.1.1. Ilpuem wm perucrpauusi 3asBjieHUSI U [JTOKYMEHTOB Ha IIpeJoCTaBJieHNe
MYHULIMTIAJIbHOM YCITYTH.

3.1.1.1. OcHoBaHMeM Havasia BbIIIOJHEHMS aJMUHUCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI SIBJISIETCST
MTOCTYIUIEHME OT 3asIBUTEJIS 3asIBJIEHMS M TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIS1 ITPeIOCTaB/IEHMS
rocyAapCTBEHHOM yCIyTrH, B ynosiHoMoueHHbI opraH, EIIT, PIII'Y nu6o uepes MO®II.

3.1.1.2. ITpu imyHOM ObGpallleHuM 3asIBUTEJISI B YIIOJTHOMOYEHHbI OpraH CIIelaJuCT
YIIOJIHOMOYEHHOT'O OpraHa, OTBETCTBEHHBIN 3a IIPMEM U BbIIauy JOKYMEHTOB:

yCTaHaB/IMBAaeT JMYHOCTDb 3asIBUTEJII Ha OCHOBaHUM JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIEro
€ro JIMYHOCTb, TPeACTaBUTEST 3asIBUTENISI - HA OCHOBAaHUM JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOIINX
€ro JIMYHOCTh ¥ TTOJTHOMOYMS (B CJTyyae OOpallieHus IIpeICTaBUTEs);

IIpOBEPSIET CPOK MOENUCTBUSI TOKYMEHTa, VYAOCTOBEPSIOIIEr0 €ro JIMYHOCTh U
COOTBETCTBME TAHHBIX JTOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIEro JIMUYHOCTb, MAHHBIM, YKa3aHHbIM B
3asIBJIEHMM O COIJIACOBAaHMM IIepeyCTPOMCTBA U (MM) TepeluIaHMPOBKM IIOMEIIEHUSI B
MHOT'OKBapTUPHOM JOME U IIPUJIOSKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTaxX.

B xome mnpuema OOKYMEHTOB OT 3asBUTEJS WM YIIOJJHOMOYEHHOTO MM JIMIIA
CITeIIMaJINCT, OTBETCTBEHHBINM 3a IPUEM U BbIZAuy JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIETCS, UTO:

1) TekcT B 3as1BJIEeHUM O TIepeBO/Ie MIOMEIIEHNS TIOIAeTCsT TPOUYTEHUIO;

2) B 3adBJEHMM O IIepeBOje IIOMeIleHus YyKa3aHbl (ammiius, uMs, OTYECTBO
(mocnenHee - py HaMMumMm) GU3NMIECKOTro Jiniia b0 HauMeHOBaHMe I0PUANYECKOro JINIIa;

3) 3asBiIeHME O TIIepeBOofile  IIOMEIeHMusI IIOANMCAHO  3asIBUTEJIEM WU
YIIOJITHOMOYEHHbIN IPeICTaBUTE/Ib;

4) mpuaararTcs TOKYMEHTbI, HeOOXOAMMbIe AJIS1 IIPedOCTaBIeHUsT MYHUIIUIIATIbHOMN
YCIIYTU.

[Ipu ycraHoBieHUM (HaKTOB OTCYTCTBUSI HEOOXOIMMBIX JTOKYMEHTOB, 00SI3aHHOCTD
10 TpPegoCTaBJE€HMIO KOTOPBIX BO3JIOKEHAa Ha 3asBUTENS, IPU HECOOTBETCTBUMU
MpeICTaBJIeHHbIX JOKYMEHTOB TPEOOBAHMSIM HACTOSIIEr0 afMUHUCTPATUBHOI'O perjiaMmeHTa
- YBEIOMJISIET 3asIBUTEJISI O BBISIBJIEHHBIX HEOOCTATKaX B IMPEACTaBJIE€HHBIX JTOKYMEHTaX U
rpejJjiaraeT MPUHSITb MePbI 10 X YCTPAHEHMUIO.

B ciyuae ecsm 3asiBUTeNb HAacTauMBaeT Ha MNPUHSTUM TOKYMEHTOB - IPUHMMAaET
Mpe/ICTaBJIEHHbIE 3asIBUTEJIEM JTOKYMEHTBHI.

B cnyuae ecnu 3asiBUTEb CAMOCTOSITENIBHO PEIINMI MPUHSITh MephI 10 YCTPAHEHUIO
HEJIOCTATKOB, IIOCJIe UX YCTpaHEHMs TIOBTOPHO oOpalllaeTcsl 3a MpemoCTaBIeHMEM
MYHULIMIIAJIbHOM YCJIYTU B TOPSIKE, MPeayCMOTPEHHOM HACTOSIILMM aJMUHUCTPATUBHBIM
perjgaMeHTOM.

[To okoHYyaHMM TIpMeMa 3asiBJIeHMSI UM TIpWwiIaraeMbIX K HEMY [TOKYMEHTOB,
CITeIIMAJINCT, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPMEM [TOKYMEHTOB, BbIJAeT 3asBUTEJIO PACIUCKY B
MOJIyYEHUM OT HEro AOKYMEHTOB, C YyKa3aHMEM UX MepeyHs M OaThl UX TMOJTyUYEeHUS
YITIOJTHOMOYEHHBIM OPTaHOM, a TaKykKe C yYKa3aHMEM IepeuvHs] JOKYMEHTOB, KOTOpble OYIyT
MTOJTyY€eHbI 110 MEeXKBEIOMCTBEHHBIM 3aIIPOCAM.

MaxkcuMaIbHbIN CPOK BBITIOJTHEHUST aAMUHUCTPATUBHOM IIPOLIEAYPhI IO IPUEMY U
perucTpainuy 3asBjIeHUsI O MEePeBOjie MOMEIIEHMS U TMPWIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB
cocrapysieT 1 pabounit TeHb C MOMEHTA MOCTYTIJIEHUS 3asBJI€HMSI.

Kpurepuin npuHSTUST pellieHnsl: TIOCTYIUIEHME 3asBJIEHMSI O TTepeBOjie TTOMEIEHUS U
MIPUWIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

PesynbTaToM aIgMMHUCTPATUMBHONM TIPOIEAYPhl SIBJSIETCS TMPUEM U PEruCTpPaIys
3asIBJIEHMSI O TIepeBO/Ie MOMEIEHNS Y IIPWIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB.

Nudopmalius o nmpueMe 3asiBJ€HNS O IEPEBOJIE TOMEIIEHMS U MPUJIOXKEHHBIX K HEMY
IOKYMEHTOB (PUMKCUPYETCSI B CUCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO0OOopoTa U (MJIM) SKypHase
perucTpanuuy  yIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, TIIOCJie 4Yero IIOCTYIMBIIME JOKYMEHTbI
repenaloTcs OO/DKHOCTHOMY JIMIY [JISI PACCMOTPEHMSI M Ha3HAvYeHMs OTBETCTBEHHOI'O



VICIIOJTHUTEJIS.

3.1.1.3. Ilpuem u peructpaumsi 3asiBJeHMS U JOKYMEHTOB Ha IIpeAoCTaBJieHNe
MYHUIUITAJIBHON YCJIYTY B JOpMe 3JIeKTPOHHBIX JOKyMeHTOB uepe3 EII'Y, PIIT'Y.

[Ipy HampaBsieHUM 3asIBJIEHUSI O TepeBojie TTOMEIEeHNST B 3JIEKTPOHHOM dopme (TIpu
HJIMYMM TEeXHUYECKOM BO3MOXKHOCTM) 3asBUTENI0 Heobxomumo 3anoiHuTh Ha EII'Y,
PII'Y oanekTpoHHyl0 (opMy 3ampoca Ha MpefoCTaBieHMe MYHULMUIAJIbHOM YCIYTH,
MPUKPENUTb K 3asiBJIEHMIO B 3JIEKTPOHHOM BUAE MAOKYMEHTbI, HEOOXOOMMbIe JIst
MpeoCTaBJIeHsI MyHULIUITAIbHON YCITYTH.

Ha EIII'Y, PIII'Y pasmelnaercss oOpasel 3alloJHEHUS 3JeKTPOHHOU (OpPMBbI
3asiBJIeHMs (3a1poca).

dopmaTHO-70oTMYeCcKasi  MpoBepka  CcHOpPMMPOBAHHOTO  3asiBjieHMs  (3arpoca)
OCYIIIECTBJIIETCSI aBTOMaTMYECKM IIOCje 3alloJHeHMs] 3asiBUTesieM Kakgoro u3 IoJiei
9JIeKTpOHHOM GopMmbl  3ampoca. [Ipu BbIIBA€HMM HEKOPPEKTHO 3allOJIHEHHOTO OIS
9JIEKTPOHHOM (DOPMBI 3aIpoca 3assBUTEIb YBEIOMISIETCSI O XapaKTepe BBISIBJIEHHON OIIMOKM
U TIOPSIAKE ee yCTpaHeHMs TIOCPENCTBOM MH(POPMAaIMOHHOI'O COOOIIeHMSI HEMTOCPeACTBEHHO
B 2JIEKTPOHHOM (hopMe 3ampoca.

CrienMannct, OTBETCTBEHHBIN 3a IPUMEM M BbIauy ITOKYMEHTOB, IPU TMOCTYIIEHUN
3asiBJIeHMS M IOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM BUje:

MpoBepsieT 3JIeKTPOHHbIe 00pa3bl JOKYMEHTOB Ha OTCYTCTBME KOMIIbIOTEPHbBIX
BUPYCOB U MCKakeHHOM MHbOpMaLun;

PETUCTPUPYET TOKYMEHTbI B  CUCTEME  3JIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOOpOTa
YIIOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa, B J>KypHaje perucTpaiyuu, B cjydae OTCYTCTBUSI CUCTEMbI
3JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTOO0O0pOTa;

dbopmupyeT M HalpapJsieT 3asBUTEIIO 3JIEKTpPOHHOe yBemomyeHue uepe3 EIIT'Y,
PIIT'Y o monyyeHMM ¥ perucTpaumyu OT 3asBUTEJS 3asBJIeHMsT (3ampoca) U KOINI
OOKYMEHTOB, B CJIyuae OTCYTCTBUS TEXHUYECKO BO3MOKHOCTM aBTOMATUUECKOTO
yBegomsieHus 3asgButens uepes EIN'Y, PIIT'Y;

Halpap/sieT  MOCTYNMMBIIMIM  TAKeT  JOKYMEHTOB  [O/DKHOCTHOMY  JIMILY
YIIOTHOMOYEHHOTO  OpraHa il  pacCMOTpeHMusI ¥  Ha3HAueHMs] OTBETCTBEHHOTO
VCIIOJTHUTEJISI.

MakcyManbHbIM CPOK BBITIOJIHEHUST aMUHMCTPATUBHON IPOIEAYPhI MO MPUEMY U
perucTpaium 3asBjeHus] O MepeBojie TTOMeIleHNsI U MPUIOKEHHbIX K HeMY TOKYMEHTOB B
dbopMe 3JIeKTPOHHBIX TOKYMEHTOB cOCTaBJjisgeT 1 pabounit IeHb C MOMEHTa IOJy4YeHUs
IOKYMEHTOB.

Kputepuit npuHSITUS pelieHus: TOCTYIVIEHME 3asBJIEHNSI O TlepeBojie TIOMEIeHNs U
MIPUJIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

PesysbTaToM aAMMHUCTPATMBHOM TPOLIEAYPbI SIBJASIETCSI TPUEM, PpPerucTparys
3asiBJIeHMSI O TIlepeBOoje MOMelleHs U TTPUJIOSKEeHHbIX K HEMY TOKYMEHTOB.

3.1.1.4. TIlpu HampaBaeHuUM 3asgBUTeeM 3asiBJ€HUSI U  JOKYMEHTOB B
YIIOJTHOMOYEHHBIV OpraH IMOCPeACTBOM IIOYTOBOM CBSI3YM CIELMAIUCT YIOJTHOMOYEHHOTO
opraHa, OTBETCTBEHHbII 3a MPMEM U BblJauy JOKYMEHTOB:

MpoBepsieT TPaBUJIbHOCTb aqpecCHOCTM KoppecnoHaeHIMn. OummboyHo (He T10
agpecy) TpuUCIaHHbIe TMMCbMa BO3BpAIAlOTCS B OPraHU3aIMio IOYTOBOM  CBSI3U
HEBCKPbITbIMI;

BCKpbIBAaeT KOHBEPTbI, MPOBepseT HaJuuue B HUX 3asIBJ€HUSI U JTOKYMEHTOB,
006513aHHOCTD MO MTPeNOCTaBIeHNIO KOTOPbIX BO3JIO’KEHA Ha 3asiBUTEJIS;

MIpoBepsIeT, UTO 3asiBJieHMe HalmMcaHo pa3bopunBo, hamuanm, MMeHa, oTyecTBa (IIpu
HaJINYMM), HaMMeHOBaHMe, afpeC MecTa >XUTEJIbCTBA, aJipeC MeCTOHAXOKIeHMsI, HallMCaHbI
MOJTHOCTBIO;

MIPOBOAMUT TEPBUYHYIO IIPOBEPKY TIPEACTABJIEHHBIX KOIMI AOKYMEHTOB, WX



COOTBETCTBME [IEMCTBYIOIIEMY 3aKOHOIATE/IbCTBY, a TaKKe IIPOBepsieT, UTO YKa3aHHbIe
KOITMY 3aBepPEeHbI B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOIATeIbCTBOM IOPSIAKE;

IIpOBEpSIET, UTO KOMNM JOKYMEHTOB HE MMEIOT IMOBPEXIEHMI, HAJIMUMEe KOTOPhIX He
MTO3BOJISIET OTHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COMEpsKaHMe, OTCYTCTBYIOT MOIUMCTKM, TIPUITUCKH,
3a4epKHYTbIE CJIOBA, MCIIPAaBJIEHNS.

MakcyMabHbIM CPOK BBITIOJHEHNUSI aJMUHUCTPATUBHON IPOLEOyphbl IO MPUEMY U
perucTpanum 3asBjaeHNsI O TepeBoje MOMEIIeHNSI ¥ MPUIOKEHHbIX K HEMY HOKYMEHTOB,
MMOCTYIMBIIMX ITOCPEACTBOM ITOYTOBOM CBSI3M, COCTaBjsieT 1 pabGoumii JeHb C MOMEHTa
MTOTyYEeHUST JOKYMEHTOB.

Kputepuit npuHSITUS pelieHus: TOCTYIVIEHME 3asBJI€HMSI O TlepeBojie TIOMEIeHNs U
MIPUJIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB.

PesynbTaToM aIMMHUCTPATUMBHONM IIPOIEAYPhI SIBJSETCS TPUEM M PerucTpanys
3asIBJIEHMSI O TIepeBO/ie MOMEIEHNS Y IPWIOKEHHBIX K HEMY TOKYMEHTOB.

Wudopmaiiust o mpreme 3asiBJIEHUS O TTepeBO/ie TTOMEIIEHNST ¥ TTPUJIOKEHHBIX K HEMY
IOKYMEHTOB burcupyercs B cucTeme 9JIEKTPOHHOT'O IOKYMEeHTOO60pOoTa
YIIOJTHOMOYEHHOT'O OpraHa, B >KypHaje perucrpanyuyu, B cJiydae OTCYTCTBUSI CUCTEMBI
3JIEKTPOHHOT'O IOKYMEHTO00O0pOTAa.

B menb perucrtpaium 3asiBJIeHUSI O TEPeBOME IMOMEIEHUS U TPUJIOKEHHBIX K HEMY
IOKYMEHTOB, CIIeLIMaJIMCT, OTBETCTBEHHBIN 3a MpMeM JOKYMEHTOB, IlepeaeT MOCTYIIMUBIIIMe
OOKYMEHTbl TO/DKHOCTHOMY JIMIY VYIIOJITHOMOYEHHOTO OpraHa mjisl pacCMOTPEHUsS U
Ha3HAYeHMSI OTBETCTBEHHOTO MCITOJTHUTEIS.

3.1.2. ®opMmupoBaHMe ¥ HalpaB/ieHMe MeKBEeIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B OpraHbl
(opraHmsaumm), YUYacCTBYIOIME B IIPeAOCTaBJIEHUMM MYHUIMIIAIbHON yCiayru (1Ipu
HEOOXOIMMOCTN).

OcHoBanmMeM Oy  Havajga  aAMMHUCTPATUMBHOM  IIPOLIEAYPbl  SIBJIIETCS
HeIpe[CTaBjieH/e 3asiBUTeJIeEM TOKYMEHTOB, IPeIyCMOTPEHHbIX IOAMyHKTaMu 2, 3, 4
myHKTa 2.6.1 HacTOSIIero afMMHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa.

IO/KHOCTHOE JIMIIO  YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa TPy IOJyYeHUM 3asiBJIEHUST O
1epeBofie TOMEeIeHMUs] M MPUJIOXKEHHbIX K HeMy [AOKYMEHTOB, ITOpydYaeT CIelMaJIUCTy
COOTBETCTBYIOIIETO OTAE/A ITPOU3BECTU UX ITPOBEPKY.

B ciyuae, ecsu crienmyaaMcTOM COOTBETCTBYIOIIETO OTAesa OyIeT BBISIBJIEHO, UYTO B
repevyHe  TIPeACTaBJIEHHbIX  3asIBUTEJIEM  JTOKYMEHTOB  OTCYTCTBYIOT  JIOKYMEHTBI,
MpeyCMOTPEHHbIE MOANMYHKTaMu 2, 3, 4 myHKTa 2.6.1 HacTOSIIEro agMUHUCTPATUBHOI'O
perjaMeHTa, MIPUHMMAETCS pelilieHne o} HaIpaBJIeHUN COOTBETCTBYIOILLINX
MEeXKBEJJOMCTBEHHBIX 3aITPOCOB.

MeskBegoMCTBEHHbIE 3alIpOChl HAIPaBJ/ISIIOTCS B CPOK, He IIPEeBbILIAOIINIA 3 pabounx
IHEe CO IHS PerucTpauuy 3asBjIeHMSI O IepeBOle TOMEIeHMUS U TPUIOKEHHBIX K HEMY
IOKYMEHTOB OT 3asIBUTEJIS.

HampaBieHne MesKBeOOMCTBEHHBIX 3aIllPOCOB OCYIIECTB/ISIETCS B 3JIEKTPOHHOM
dbopMe C WCHOSb30BAaHMEM €IMHON CUCTEMBI MEKBEIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOT'O
B3aMMOJIEVICTBUSI M TIOOK/IIOYEHHOV K HEeM PEermoHajJbHOM CUCTEMbI MEXXBEIOMCTBEHHOTO
3JIEKTPOHHOT'O B3aMMOIE€/CTBYSI.

CrnenMaaMcT COOTBETCTBYIOIIETO  OTHeJia, OTBETCTBEHHbI 32  IOATOTOBKY
OOKYMEHTOB, 00s13aH TIPMHATh HeOOXOAMMble Mepbl [Jisi TIOJy4YeHusT OTBeTa Ha
MEeXKBEJIOMCTBEHHbIE 3aIPOChI B YCTAHOBJIEHHbBIE CPOKM.

B w1yyae He TMOCTYyIUIEHMSI OTBeTa Ha MEKBEIOMCTBEHHBIM 3alpoC B CPOK
YCTQHOBJIEHHBIM ITYHKTOM 2.6.3 aJMMHUCTPATMBHOI'O perjiaMeHTa IPUMHMUMAIOTCSI Mepbl B
COOTBETCTBUM MOJITYHKTOM 3 ITyHKTa 3.1 HACTOSIIEro aAMMHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa.

Kputepuit mpuHaTust pereHus: HellpeCTaBeHe TOKYMEHTOB, MPeIyCMOTPEHHbBIX
noAnyHKTamu 2, 3, 4 myHkra 2.6.1 HaCTOSIIEr0 agMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa.



PesysibTaToM agMMHUCTPATMBHOM IIPOLENYPbI SIBJISETCS IIOJyYyeHMe B paMKax
MeXBEJOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOTO B3aMMOJENCTBUS OOKYMEHTOB (MX KOMUM WU
CBeJIeHNH, COAEepsKallMXCS B HUX), HEOOXOAVMBIX IJIS1 MPEeIOCTaBIeHNUSI MYHUIUITAIbHON
YCITYTU 3asIBUTEJNTIO, MO0 ToyyueHre MHbOpMaLny, CBUIETE/IbCTBYIOIIE 00 OTCYTCTBUM B
pacropsbkeHuM  opraHoB  (OopraHmusaliuii),  y4aCTBYIOIIMX B IpPemoOCTaBJIeHUN
MYHULIMIIAJIbHOM YCIYTHU, TOKYMEHTOB (MX KOIMUM UM CBeOEeHUM, COAepsKalluXCsS B HUX),
HEOOXOIVMBIX JIJIS TIPeIOCTaBAEHNSI MyHUIIUTIAIbHOM YCITYTH.

@ukcamysg  pesyjbTaTa  BbINOJHEHUSI  aJIMUMHUCTPATUMBHOM  IIpOLIENAYypbl  He
MTPOM3BOIUTCS.

3.1.3 TlpunsiTme pellleHusI O TiepeBojle WM 0O OTKase B IepPeBOAE SKWIOTO
MTOMEILEHNST B HEXXMJIOe Y HESKWJIOTO TIOMEIIEHMSI B SKUJIOe TIOMeIlleHNe.

OcHoBaHVeM i Havaja agMUHUCTPATUBHOM IMPOLIEAYPhI SIBJSETCS IOJIyueHue
YIIOJIJHOMOYEHHBIM OpPraHOM [IOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MNyHKTe 2.6.1 HacTOSsIIEro
aAMMHMUCTPATMBHOTO perjaMeHTa, B TOM UMCJe 10 KaHaIaM MeXKBeIOMCTBEHHOT'O
MHGOPMAIIMOHHOTO  B3aMMOJIENCTBUS, JMbOO uHpOpMaIMK, CBUIETEIbCTBYIONIEN 00
OTCYTCTBUM B PACIIOPSIKEHMM OPraHoB (OpraHmu3aliuii), YUYacTBYIOIIMX B IPeIOCTaBIEHUN
MYHUIIUITJIbHON YCJIYTU, JOKYMEHTOB (MX KOMUM MJIM COHEpsKallMXCS B HUX CBEIEHUIA),
HEOOXOIVMMBIX JIJIS IIPEeIOCTAaBIEHNS] MyHULIMIIATIbHOM YCITYT .

OTBeTCTBEHHBIM 3a BBIMIOJIHEHME AJMMHUCTPATUBHOM IPOLIEAYPhI  SIBJISIETCS
IOJIKHOCTHOE JIUIIO YIIOJTHOMOUYEHHOI'O OpraHa.

Cnernmanmuct OTAEJ1a/yIIOTHOMOYEHHASI KOMMCCHSI MTPOBOONUT aHaJIn3
MpeCTaB/JIeHHbIX [TOKYMEHTOB Ha HaJIMuMe OCHOBAHMM [Ji1 TIPUHSTUS pelleHus, U
MMOArOTaBIMBAET ITPOEKT peIleHus] O IlepeBojle WiIM 00 OTKase B IEepPeBONe JKUJIOTO
MIOMEILIEHNSI B HEXKWIOE M HEXKMUJIOrO IIOMEIIeHMsS B SKWIoe IIoMellleHne 1o (opme,
yTBep)KIEeHHO! TmocTtaHoBaeHeMm I[IpaButenbctBa P® or 10.08.2005 N°¢ 502 «O6
yTBep>KaeHun GopMbl YBEIOMJIEHMS O repeBoje (OTKasze B IEePeBOJie) JKMUJIOTO (HEKUIIOTO)
MOMelleHMsI B Heskuioe (JKMUJIoe) MoMelleHue».

[Ipy mocTymaeHuu B YIIOJHOMOYEHHBII OpraH OTBeTa OpraHa TIOCYJapCTBEHHOM
BJIACTM, OpraHa MECTHOI'O CaMOYIIpaBJieHus JMbOO0 TOABENOMCTBEHHOM OpraHy
rOCyJapCTBEHHOM BJIACTM WM OpraHy MeCTHOIO CaMOYIMpaBJIeHMs] OpraHmusanuu Ha
MEXXBEJJOMCTBEHHBIN 3alpoC, CBUAETENbCTBYIOIIETO 00 OTCYTCTBUM HOKYMeHTa U (MJTN)
mHopMaIMy, HeoOXOOMMBIX IJISI TIEPEBOJA SKMJIOTO IOMEIEHMS B HEKMJIOe MTOMeIleHe
WM HEXUJIOTO TIOMEIEeHUsI B JKMJIOe IIOMEIlleHNe B COOTBETCTBUMM C ITYHKTOM 2.6.1
HACTOSIILIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO pErJiaMeHTa, M €CJM COOTBETCTBYIOIIMI TOKYMEHT He
MpefCTaB/eH 3asiBUTEJIeM IO COOCTBEHHOM WMHUIIMATUBE, YIIOJHOMOYEHHbBI OpraH ITOCje
MOJTyYeHNsI YKa3aHHOTO OTBeTa YBEIOMJISIET 3asiBUTENISI O IIOJyYEHUM TaKOro OTBETa, U
rpeJiaraeT 3assBUTEIIO MPEICTaBUTh HOKYMEHT U (Mau) MHpopMaIyio, HeoOXOaMble IJIst
MPOBEIeHNsT TepeBOAa SKWJIOTO IIOMEIIEeHNMSI B HEXWIOe TIOMEIeHMe WM HEXWUIOro
IIOMEILIEHUsI B JKMJI0e TIOMeIlleHMe B COOTBETCTBMM C IIYHKTOM 2.6.1 HacTosIero
aAMMHUCTPATMBHOTO perjaMeHTa, B TedyeHMe TMSITHAALATM paboumx [OHEM CO [THS
HaIpaBJeHUs YBeAOMJIEHMS.

[Ipy  HempencTaBjaeHMM  3asIBUTEJEM  JTOKYMEHTOB,  HEOOXOOUMBIX  IJIsT
MpefoCTaBJeHNs] MYHMIMIIAAbHOM  YCIAYyTM, B  YKa3aHHOM  Cjyyae,  CIIEIMaIUCT
COOTBETCTBYIOILIETO OTHesia TOJArOTaB/JMBAeT IPOEKT pelleHuss o6 OTKase B IepeBojie
SKMJIOTO TIOMEIIEHMSI B HEXWIOe TIOMeIleHNe WM HEXUJIOTO TIOMEIIeHUSI B JKUJIOe
ITOMellleHMe.

Peritenne 06 oTKase >XWJIOTO TOMEIEHMSI B HEXWIOe TOMelleHMe MM HEXMUJIOTO
ITIOMEILIEHNST B SKMJIOe TOMeEIIeHMe TOJIKHO COMlepsKaTh OCHOBAaHMSI OTKasza C 0Os3aTesIbHOM
CCBUIKOM Ha HapyLIEeHMSI.

Pelienne o mepeBoge mauM 06 OTKasze B IepeBOjie SKUJIOTO TOMEIIEeHMSI B HEKUIOe



MOMeIlleHNe WIM HEeXUJIOrO TIOMellleHUsT B JKMUJoe TIOMellleHMe TIOJIMIChIBAeTCS
IOJIKHOCTHBIM JIMIIOM YIIOJJHOMOYEHHOTO OpraHa B [BYX 9K3eMIUISIpax U IlepeaaeTcs
CIeIMaJINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a IpMeM-BbIAauy JOKYMEHTOB.

B cnyuae mipencraBiieHMs 3asiBieHMST O TepeBoje TMomellleHuss uepes MODI]
IOKYMEHT, TMOATBEPKIAIOIIMIA TIPUHSATHE pellleHus, Hampasisercs B MO®II, ecin nHoOMU
CI1iocob ero IoJiyueHus: He yKa3aH 3asiBUTEJIEM.

MakcManbHBIM CPOK BBITIOJHEHMSI AOMMUHMCTPATUBHOM TMPOLENYPbl ITPUHSTHUS
pellleHMsT O TlepeBofe MM OO OTKase B TepeBOMAe >KUJIOrO IMOMeIleHUs B HEeXKWIoe U
HEXXUJIOTO TOMeILeHUsT B JKUJI0e IOMeIlleH)e He MOSKET IpeBbIIIaTh CpoKa ISITU AHEN CO
IOHS TIpeACTaBJeHMs B YIOJHOMOYEHHBbIM OpraH [TOKYMEHTOB, OOSI3aHHOCTb IO
MpeACTaB/JeHNI0  KOTOPbIX B  COOTBETCTBMM € IIyHKTOM 2.6.1  Hacrosiiero
aIMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa BO3JIOKeHa Ha 3asiBUTEISL.

Kpurtepuin npuHsaTust perieHusi: Hajuuue (OTCYTCTBME) OCHOBaHMI [JIs1 OTKasa B
MpegOCTaBJIeHNM MYHULIMIIAIBHOM YCJIYTY, TPEIyCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 2.7 HACTOSIIEro
aIMUHUCTPATUBHOI'O perjaMeHTa.

PesysibTaToM  aAMMHUCTPATMBHOM  IpPOLIEOYPbl  SIBJSIETCSI  IIOCTYIUIEHME K
CIIeIMaJINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a IIpMEM-BbI1auy JOKYMEHTOB, pellleHMsI O MepeBoje Ui
06 OTKa3se B IepeBOjie XMJIOTO MOMEIeHMs B HEXMJIOe M HEXKWIOTO MOMEIEHNST B JKUJIOe
TTOMeIlleHHe.

Pe3ysbTaT BBIMOJHEHUSI aJMUHUCTPATUBHONM IpOLEenypbl (PUKCUPYETCSI B CUCTEME
3JIEKTPOHHOT'O TOKYMEHTOOOOPOTa YIIOJJTHOMOUYEHHOTO OpraHa, JXypHaJie perucTparn.

3.1.4. Beigaua (HampaB/ieHMe) JOKYMEHTOB 110 pe3yJibTaTaM IpeAoCTaB/IeHUS
MYHUIMIIQIBHOM YCIIYTU

3.1.4.1. Bpimaua (HampaBJieHMe) [OTOKYMEHTOB IO pe3yJbTaTaM IIpeaoCTaBIeHMS
MYHUIUIIAJIbHOM YCJIYTY B YIIOJTHOMOYEHHOM OpraHe.

OcHoBaHVeM pjs1 Hayaja TMpOLEAYpPbl BbIJAUM [TOKYMEHTOB SIBJISIETCSI HaMuue
chopMMUpOBaHHBIX IOKYMEHTOB, SIBJISTIOIIIVIX CST pe3yJibTaToOM pefoCTaBIeHNS
MYHUIUIIQJIBHON YCJIYTH.

Inst moydeHust pe3yJIbTaTOB MPeOCTaBIEHMS] MyHUIIUTIAIBHOM YCIYTU B OYMaskHOM
Bume M (MaM) IJIT CBEPKU 3JIEKTPOHHBIX OOpa3oB MOKYMEHTOB C OpuUTrMHajgaMy (TIpu
HampaBJieHMM 3ampoca Ha mnpepocTtaBiaeHue ycayru yepes EIII'Y, PIII'Y (npu Hanmumm
TEeXHUUYECKOM BO3MOKHOCTU) 3asBUTEJIb MPEIbSIBIISET CIeAyIoIe JOKYMEHThI:

1) HOKyMeHT, YIOCTOBEPSIOIINIA JIMYHOCTD 3asIBUTEJIS;

2) [OKYMEHT, TOATBEpKIAIOIIMI TOJHOMOUMS TIpefCTaBUTeNsI Ha IMOoJydeHue
IOKYMEHTOB (eC/iv OT MMEeHU 3asiBUTEJIS AeMCTBYET IpefCTaBUTENb);

3) pacmucka B MOJIyueHUM TOKYMEHTOB (TIpY ee HaJUuuM y 3asiBUTEJIS).

Cnenmanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a IIpMeM U BbIIady AOKYMEHTOB, MpU Bbifaue
pe3yJibTaTa mpefoCTaBIeHNsT YOIy Ha OyMaXkKHOM HOCUTeJIE:

1) ycTaHaB/iMBaeT JIMYHOCTD 3asIBUTEJISI JIMOO €ro MpeCTaBUTeIs;

2) TmpoBepsieT MPaBOMOYMSI ITIpeCTaBUTEJS 3asBUTENST [IEMCTBOBAaTb OT MMEHU
3asIBUTEJISI TIpU MOJTyUYeHUM TOKYMEHTOB;

3) BbIIAeT JOKYMEHTbI;

4) peructpupyeT ¢akT BblJauM JOKYMEHTOB B CUCTeMe 3JIEKTPOHHOI'O
IIOKYMEHTOO60pOoTa YIIOJTHOMOUYEHHOT'O OpraHa U B sKypHaJie perucTpalmn;

5) oTkasbiBaeT B Bbiflaue pe3y/bTaTa IPeIOCTaBJIEHNUS MYHUIMIAJIbHON YCIYTU B
cayyasx:

- 3a BbIJaueil JOKYMEHTOB OOpaTWIOCh JIMIIO, He SBJISiolleecs 3asiBuTesieM (ero
MpeACTaBUTENIEM);



- obpaTuBIlleecs] JMIO OTKa3aJioCh MPeIbSBUTb NOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIINIA €ro
JIMYHOCTb.

B caydae mopaum 3asgBuTENeM OOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM BUJE MOCPeNCTBOM
EIII'Y, PIII'Y u ykazaHuu B 3ampoce O TMOJIyueHUM pe3ysbTaTa MpeaoCTaBJeHUs] YCIYTU B
3JIEKTPOHHOM BU[IE, CITEMAJILCT, OTBETCTBEHHBIN 3a IIPMEM U BbIZAUy JOKYMEHTOB:

1) ycraHaB/iMBaeT TMUHOCTD 3asABUTEJIS JIMOO €ro MpencTaBUTeIs;

2) TpoBepsieT IPaBOMOUMS IIPENCTAaBUTENSI 3asBUTENST OEMCTBOBATb OT MMEHU
3asIBUTEJISI TIPYU MTOJTyUeHUM TOKYMEHTOB;

3) cBepsieT 3JIEKTPOHHbIE 00Opa3bl JOKYMEHTOB C OpUrMHajaMu (Mpy HaIpaBeHUU
3aIpoca 1 JOKYMEHTOB Ha IipenocTaBiieHue yciayru yepes EINT'Y, PIIT'Y;

4) yBemowsIsIeT 3asIBUTEJISI O TOM, YTO Pe3YJIbTaT MPeJOCTaBIeHMsS MYyHUIIUTIATbHON
yciyru OymeT HampaBsieH B JuuHblM KabuHer Ha EIN'Y, PIII'Y B dopMe 371€KTPOHHOTrO
IOKYMEHTa.

[Ipr  ycTaHOBIEHMM  PACXOKIEHWUIM  SJIEKTPOHHBIX  00Opa3oB  JOKYMEHTOB,
HarpaBJIEHHbIX B 3JIEKTPOHHON (opmMe, C OpUTMHAJIaMU, pe3yyIbTaT MpeloCTaBIeHUs YCIYyTU
3agBuTesio He Hanpasisgercs: uepe3 EINI'Y, PIII'Y, o uem cocTaBiisseTcs aKT.

B ci1yuae, ecsiu MpMHSITO pellieHre O TepeBoe M 00 OTKase B IepeBOjie JKUJIOTO
TOMeIleHUsI B HEeKWIOe U HEeXUJIOTO TOMeIleHUsT B JKUjoe TMoMellleHne, TaHHOe pellleHue
CKaHMpyeTcs U HampasisieTcs 3asiButenio uepes EINIT'Y, PIIT'Y nu6o HampasiseTcs B hopMme
3JIEKTPOHHOI'O JTOKYMEHTa, TOAIMCAHHOTO 3JIEKTPOHHOM IOAIMCHIO B JIMUHBIM KaOMHET
sagBuTesig Ha EIN'Y, PIII'Y. [lanHoe pellieHye BbIAAETCS MM HAIpaBJIsIeTCs 3asIBUTENTIO He
Mo37Hee UyeM 4Yepe3 TpU paboumx THS CO IHSI MPUHSITUSI TAKOTO peIllIeHUs] M MOXKET ObIThb
0063KaJIOBaHO 3asIBUTEJIEM B CyAeOHOM ITOpSIIKe.

MakcyManbHBIM CPOK  BBITIOJTHEHUSI [TAHHOM aIMWHUCTPATUBHOM ITPOIEAYPbI
cocTaByiieT 3 paboumMx OHS CO OHS TIPUHSITUS pEIIeHMsI O TepeBoAe MM 00 OTKase B
repeBojie SKMJIOTO IMMOMEILIEHUS B HEXXUJIOe U HESKMJIOTO TTIOMEIIeHUST B JKMUJTOe ITOMellleHNe.

Kpurepuin npuHSITUST pellleHusl: MPUHSITHUE pelleHus O IepeBojie uau o6 OTKase B
repeBojie KMJIOTO MOMeIleHUS B HEXXUJIOe U HEeXKMJIOTO TTIOMeIeHMS B XKIUJToe TToMellleHIe.

PesysibTaToM agMMHUCTPATMBHOM IPOLEAYPbI SIBJISIETCS BbIJAua WIM HalpaB/IeHME
Mo ajpecy, yKasaHHOMY B 3asiBieHuu, anbo uepes MODI, EII'Y, PIII'Y s3asBuresnio
IIOKYMEHTa, MO TBEPsKIAI0IIEero MPUHSITHE TAKOTO pelleHus.

PesynbTaT BBIMOJHEHUSI aAMWHUCTPATUBHOM IPOIEnypPbl (PUKCUPYETCS B CUCTEME
3JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTOOO0pOTa YIIOJTHOMOUYEHHOI'O OpPraHa U B SKypHaJIe PermcTpaimn.

4. OC00eHHOCTH BBINIOTHEHUSI AAMUHUCTPATUBHbBIX
nporenyp (aeicreuit) B MPI]

4.1. TlpemocraBnenve MmyHunmMmnaabHou ycayry B MO®L ocyiiecTsiasieTrcss mpu
HaJIMUMM  3aKJIOYEHHOTO COIVIAIlleHUSI O B3aMMOJENCTBUM MEXAY YIIOJTHOMOUYEHHbIM
opraHom u M®II.

4.2. OcHoBaHMeM pjIs1 Hadyaia MPedOCTaBJIeHUSI MYHUIIUIIATbHOM YCIYTU SIBJISIETCSI
ob6paiienne 3asButesnsi B MOII, pacnonoxkeHHbIM Ha TEPPUTOPUM MYHULIUTIAIBHOT'O
06pa3oBaHMsI, B KOTOPOM ITPOKMBAET 3asSBUTEb.

4.3. VlupopmupoBaHue 3asiBUTEEM O TOPSAKE MPemOCTaBAeHUS MYHUIUITATIbHON
yciyru B M®II, o xone BbITIOJTHEHMS 3aIIpoca O MPeIoCTaBJIeHUY MYyHULIUTIATIbHOM YCITYTH,
[0 MHBIM BOIMpPOCAM, CBSI3aHHBIM C IPeIOCTaBJIeHMEM MYHUIIUIIAIBHOW YCIYTH, a TaKKe
KOHCYJIbTMPOBAaHME 3asiBUTEJIEN O TOpsiIKe IMPeIOoCTaBIeHMs MYHUIIUIIAJbHON YCJIYTU B
M®I] ocyiiiecTBisIeTCSI B COOTBETCTBUM C rpadmkom paboTst MODII,.

4.4. Tlpuem 3asiBJeHUM O TMPeAOCTAaBJIEHUM MYHMUIIUIAIBHOM YCIYTUM U  MHBIX
IOKYMEHTOB, HEOOXOAVMBIX JIJISI TPEIOCTABIEHNSI MYHUIIUTIATbHOM YCIIYT .



[Ipn nmuuHom oOpaiieHun 3asiButesiss B M®@II coTpyaHMK, OTBETCTBEHHBIN 3a ITpUEM
IIOKYMEHTOB:

- YCTaHaB/JIMBAeT JIMYHOCTb 3asBUTESI HA OCHOBAHUM JOKYMEHTA, YA OCTOBEPSIOIIETO
ero JIMYHOCTb, PeACTaBUTENST 3asiBUTENISI - HA OCHOBAaHUM JOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIONINX
€ro JIMYHOCTbD U MOJIHOMOUMS (B cJTyuae oOpallleHus ero MpeiCcTaBUTeIs);

- IIpoBepsIeT MpeACcTaBIeHHOe 3asiBJIeHNe U TOKYMEHThI Ha IpeaMeT:

1) TekcT B 3asBJIeHMM TIO[IIAETCSI TPOUTEHNIO;

2) B 3asBJIeHUM YKazaHbl GaMuaus, uUMs, OTUeCTBO (IOcCjenHee - IPU HAIUUUN)
dbusnyeckoro ymiia 160 HauMeHOBaHMe I0OPUANUECKOTO JIULIA;

3) 3asiBJIeHME MOAIMCAHO YIIOJTHOMOYEHHBIM JIMIIOM;

4) MpWIOKeHbI HOKYMEHTbI, HEOOXOAMMbIE IJIS MPeNOCTaBJIeHUS MYHUIIUTIATbHON
YCIIYTU;

5) cooTBeTcTBME MHAHHBIX [JOKYMEHTAa, VYAOCTOBEPSIOIIEro JIMYHOCTb, HOAHHBIM,
YKa3aHHBIM B 3asIBJIEHMM 1 HEOOXOAMMBIX AJOKYMEHTAaX;

- 3aloJIHSeT CBeleHMs O 3assBUTeje U TIPelCTaBJeHHbIX [TOKyYMEHTaxX B
aBTOMaTU3MpPOBaHHOM MHMopmMaloHHou cucteme (AVIC MOII);

- BbIJAeT pacOMCKy B TIOJyuYeHUM [IOKYMEHTOB Ha IIpefoCTaBjieHue YCJIYyTH,
copmupoBannyio B AIC M®II;

- uHpOpMUpYeT 3agBUTENSI O CPOKe IMPEeIOCTaBJEHMUS] MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH,
criocobax mosryuyeHust MHGOpMaIu O XOoe UCIIOJTHEHMUSI MYHUIIUTIAIbHON YCITYTH;

- YBEeIOMJISIET 3asIBUTEJISI O TOM, YTO HEBOCTpPeOOBaHHbIE AOKYMEHTBHI XPaHSITCS B
M®II B Teuenne 30 mHel1, ocje Yero rnepenaloTcs B YIIOJHOMOYEHHbBIN OPraH.

4.5. 3agBieHue ¥ [OOKYMEHTbI, IPUHSTbIE OT 3asgBUTEISI Ha IIPeIOCTaBJ/IeHMe
MYHUIUITAJIBHON YCIYTU, TIEPEAAIOTCS B YIIOJTHOMOYEHHBIV OpraH He 1mosgHee 1 pabouero
IHSI, CJIeOYIOIIEero 3a JHEM perucTpauyuu 3asiBjieHus u nokymeHToB B M®II, mocpenactBom
JIMYHOTO OO6pallleHusI 10 COMPOBOAUTEILHOMY PEEeCTpy, COAEpsKallleMy HATy M OTMETKY O
nepenave, OMOPMJIEHHOMY B [JBYX 5K3eMIUISIpax. YKas3aHHBIM peecTp 3aBepseTcs
cotpyauukoMm M®I] 1 nepenmaeTcs CrelMaJuCTy YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa Ioj, MOJMNNUCh.
OnuH 3K3eMIUISIP CONPOBOAUTEIBHOTO pEeecTpa OCTAeTCS B YIOJIHOMOUYEHHOM OpraHe U
XPAHUTCS KaK JOKYMEHT CTPOTr'OM OTUETHOCTU OT/IEIbHO OT JIMYHBIX JI€J1, BTOPOM - XPAHUTCS
B M®II. B 3agBieHun MNpous3BOAUTCS OTMETKAa C YyKa3aHMEM pPeKBU3UTOB peecTpa, MO
KOTOPOMY Tlepe/laHbl 3asiBjieHNe U JOKYMEHTHI.

4.6. Bbigaua 3asBUTENIO pe3yJbTaTa MpPenoCTaBAeHMS MYHULMIAIbHOW YCIYTU, B
TOM 4YMCJIe Bblaua JOKYMEHTOB Ha OyMa)kHOM HOCKUTEJIe, MOATBEPXKAAIOIINX COAEepsKaHue
9JIEKTPOHHBIX [TOKYMEHTOB, HampaBjieHHbIx B M®IL] mo pesynbTaTaMm mpenocTaBeHUs
MYHULIMIIAJIbHBIX YCJIYT OpraHaMy, IIPeIOCTaBJISIIONIMMIY MYyHULIMIIAIbHbIE YCIYTH, a TaKXKe
BbIJIaya JOKYMEHTOB, BKJ/IFOUasl COCTaB/IeHVEe Ha OYMaskHOM HOCHUTEJIE U 3aBEpPEHME BbIIMCOK
13 MHGOPMAIMOHHBIX CUCTEM OPraHOB, MPeIOCTABJISIONIMX MYHULIUIIAIbHbIE YCITYTH.

[Ipn obpailieHnn 3asiBUTEJISI 3a MpPeAOCTaBIeHUMEM MYHULIMIIAJIBHOM YCJIYTU uepes
M®II Bbimava pesysbTaTa MpeaOCTaBAEHMS] MyHUIIUTIATBHOM YCIYTU OCYIIECTBIISIETCS TIPU
JMYHOM ob6pateHuu B MOILI.

4.6.1. OTBeTCTBEHHOCTb 3a BbIJlauy pe3yJsbTaTa MPeAOCTaBIeHUS MYHUIUIIATbHON
yciryru HeceT coTpyaHuk M®II, yriosHoMoueHHbI pyKoBoayuTeiem MOII.

4.6.2. [Ins nmosryyeHus pe3ysabTara IpegoCTaBIeHns MyHUIMITaIbHON yoryru B MDI1]
3asIBUTEJIb IIPEbSIBIISIET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOININIA €TI0 JIMYHOCTb U PACIUCKY.

B ciyuae obpaiiieHusi mpeacTaBUTENST 3asiBUTENST TIPENCTaB/SIIOTCS TOKYMEHTHI,
YO OCTOBEPSIIOLLIME JIMYHOCTD U MOATBEPKIAIOIIMEe TOJJTHOMOYMS TpefCTaBUTeNs 3asIBUTEIS.

Cotpynuuk MOII, oTBeTCTBEHHbIM 3a BbIJAUy TOKYMEHTOB, BbIIAeT TOKYMEHTbI
3asIBUTEITIO U peructpupyet dakt ux Bbigaun B AVUC M®LI. 3asgButenb noaTeepskaaeT GakT
MTOJTyYeHMST JOKYMEHTOB CBOE€I MOAIIMCHIO B pacIcKe, Kotopas octaetcss B MOILI.



HeBoctpeboBaHHble TOKyMeHTbI xpaHsaTcss B M®II B Teuenue 30 nmHeit, mocse yero
repenaoTcs B YIIOJTHOMOYEHHbIN OpraH.

4.7. Vluble mencTBus, HEOOXOOMMbIE OJISI TIPEOOCTaBIEHMUS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYIH,
B TOM YJCJIe CBSI3aHHbIE C IMPOBEPKON IEeMCTBUTEIbHOCTM YCUIEHHOV KBaIMMUIIMPOBAaHHON
9JIEKTPOHHOM TIOAMMUCK 3asIBUTEJISI, MCIIOJIb30BAaHHOM MpU oOpallleHnyu 3a IOoJydyeHUeM
MYHULIMIIAJIBHOM YCJIYTM, a TaKKe C YCTaHOBJIEHMEM IIepeuHsl CPelCTB YIOCTOBEPSIIOIINX
LIEHTPOB, KOTOpPbIE MOITYCKAIOTCS [IJISI MCIIOJb30BaHMSI B LEISIX OOeCHeueHus yKa3aHHOM
MPOBEPKU U OMPeNesITIOTCS Ha OCHOBAHMM YTBEPXKIAeMOM YIIOJHOMOYEHHBIM OPraHOM IO
coryiacoBanuio ¢ emepasbHoOi CiIyskO0i 6e3omacHocTu Poccuiickonn Denepauny Mopesin
yrpo3 6e3omacHoCTy MHMoOpMaIryy B MHGOPMAIMOHHON CUCTEME, MCIIOJIb3yeMOM B IIEJISIX
nprema oOpallleHu! 3a TOJIyYeHMeM MYHUIUTAIbHONW YCIyTu U (MIM) TpesoCTaB/IEHMS
takou yciryru, B M®II He mpeaycMOTpeHbI.



[Tpunoskenne N° 1

K AIMMHUCTPATMBHOMY PErJiaMeHTY

IO IPeIOCTaBIEHMS] MYHUIIUIIAIbHON YCIYTY
«ITepeBop, >KMIOr0 TOMEIIEHNS B HESKMIIOE
IIOMEILIEHNE Y HESKMJIOTO TIOMEIIeHMST

B JKIJIOE TIOMellleHe, B TOM YMCIIe

B 2JIEKTPOHHOM BUIE»

BJIOK-CXEMA
ITPEJOCTABJIEHUSI MYHULIMTTIAJIBHOM YCJIVTU «ITEPEBO/I, JKUJIOT'O
ITIOMEIIEHUNSA B HEJKUJIOE ITIOMEIIEHUE U HEJXKUJIOT'O IIOMEILIEHHASA B
JKUJIOE IIOMEUWIEHUE, B TOM YUCJIE B DJIEKTPOHHOM BUJE»
3asiBUTENb
[Tpuem u perucTpaiys 3asBjeHus U JOKYMEHTOB Ha MpeJoCcTaBjieHe
MYHUIUTIAIBHOM YCITYTU
[TpuHsITHE pertieHns O TIepeBoe MM 00 OTKa3e B IMePeBO/Ie XKMJIOTO ITOMEIIeHNS B
HEKWJIOe U HEXXUJIOTO TTOMeEILeHUST B SKWJIoe TIoMellleHue
[TpoBemenne Ipy HEOOXOAMMOCTH 3asIBUTEIEM IIEPEYCTPOVICTBA U TEPEITIAHUPOBKHA
COTJIACHO MPOEKTHOM JOKYMeHTalun
YBenmomwmieHue 3asiBuTeIEM 00 OKOHUAHUY MEPOIPUSTUN TI0 TIEPEYCTPOICTBY U
nepensiaHMpPOBKe
Bboliesg mpreMouHOM KOMUCCHUY TIO TIpYEeMKe B KCILTyaTalyIo SKMIbIX (HEKMUITbIX)
3maHui (MMTOMeILeHN) TToCjIe UX MeperyIaHMPOBKY U (WJIN) TIEPeyCTPOIICTBA, IEPEBOAY
SKWIBIX 30aHuM (TTOMEIeHNI) B HesKWITbIe 3IaHus (TTIOMEIIEHNS) M HEXKMUJIBIX 3IaHUI
(TomeltieHMi) B XKMUIble 3MaHusl (MTOMeILeHNs) M COCTaB/IeHe akTa
Brimaua (HamnpaBJieHMe) TOKYMEHTOB 10 pe3yJibTaTaM IMpeloCTaBIeHMs
MYHUIUTIATIBHOM YCITYTU

v

3asiBUTEJb



[Tpunoskenne N° 2

K AIMMHUCTPATMBHOMY PErJiaMeHTY

IO IPeIOCTaBIEHMS] MYHUIIUIIAIbHON YCIYTY
«ITepeBop, >KMIOr0 TOMEIIEHNS B HESKMIIOE
IIOMEILIEHNE Y HESKMJIOTO TIOMEIIeHMST

B JKIJIOE TIOMellleHe, B TOM YMCIIe

B 2JIEKTPOHHOM BUIE»

IIpaBoBbIe OCHOBaHMS MPEfOCTAB/IEHNUSI MYHUIIUIIAIBHOW YCITYTU
«ITepeBop, >k1sI0r0 NNOMeIeHNSI B HEXXIJIOe IIOMellleHyie ¥ HeJKMJIOr0 IIOMelleHNsI
B JXuUI0e roMelleHue»

(manee — MyHMIMNIAJIBHAS YCIyra)

[TpenocraBiieHMe MYHUIUIIAIBHON YCJIYTY OCYIIECTBJISIETCSI B COOTBETCTBUM C:

- JXuwmmmaeim Kopekcom Poccuiickon @emepauyy; - denepajbHbIM 3aKOHOM OT
27.07.2010 N° 210-®3 "O6 oprauusanuu TMpedoCTaBJIeHUSI T'OCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMATIAIbHBIX YCIIYT';

- moctaHoBJieHueM IIpaBurenbcTBa Poccuiickon @emgepannm ot 26.09.1994 N° 1086
"O rocymapCcTBEHHO KUIUIIHON MHcnekuymu B Poccuiickoi ®@enmepaumn';

- octaHoBjieHueM IIpaBurenbctBa Poccuiickonn @enmepanym ot 10.08.2005 N° 502
«O6 yrBepkmeHuu (Gopmbl yBeZOMJIEHMSI O IlepeBoje (OTKase B II€peBOjie) SKUJIOTO
(HeXXMJIOr0) MoMellleH!sI B Heskusioe (3Kujioe) moMelieHme »

- pacniopskennem I[IpaBurenbcrBa Poccuiickon @enmeparyn ot 17.12.2009 N2 1993-p
"O6 yTBepKIOEHMM CBOOHOTO TIIepeuHss IepPBOOYEpPeNHBbIX TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHULMATIAIBHBIX YCIIYT, IPeNOCTaB/IsIEMbIX B 3JIEKTPOHHOM Buje';

- MHBIMM HOPMATMBHBIMM aKTaMyi OpPraHOB MECTHOIO CaMOYIIpaBjIieHMus, Ha
TEPPUTOPUM KOTOPBIX MIPEIOCTAB/ISIETCS MYHUITUITAIbHAS YCTyTa



[Tpunoskenne N2 3

K AIMMHUCTPATMBHOMY PErJiaMeHTY

IO IPeIOCTaBIEHMS] MYHUIIUIIAIbHON YCIYTY
«ITepeBop, >KMIOr0 TOMEIIEHNS B HESKMIIOE
IIOMEILIEHNE Y HESKMJIOTO TIOMEIIeHMST

B JKIJIOE TIOMellleHe, B TOM YMCIIe

B 2JIEKTPOHHOM BUIE»

d)opMa 3asdaBJICHUS O IIpeaoCTaBJICHUU MYHI’H.IMIIaJIbHOﬁ yCIIyru

KOMY:

(HaumeHoOBaHUE yNONHOMOUEHHO20 Op2aHA UCNONHUMENbHOU 8racmu cybsekma Pocculickoli
Dedepayuu unu op2aHa MeCmHoz20 camoynpasieHusl)
OT KOrO:

(nonnoe naumenosanue, UHH, OI'PH topuduueckozo auya)

(KoHmakmuolii meneoH, aneEKMpPOHHAS houma, NoUMmosslii aopec)

(pamunus, ums, omuecmao (nociedHee - npu Haaruuuu), daHHvle JOKyMeHMa,
ydocmosepsrouie2o AUUHOCMb,

KOHMAaxkmmuwlii menepoH, adpec 31eKmpoHHOL

noumaol ynosiHOMOUEHHO20 UYA)

(OanHble npedcmasumens 3assumers)

3ASIBJIEHUE
0 IepeBo/ie KUJIOro IIOMeIIeHNsI B HeKIJI0e IMoMellieHNe ¥ HeKUJIOro IIOMeIleHIs B
JKIJI0€ IIOMelLeHye

[Ipoliy npenocTaBUTh MyHULIUIIAIBHYIO YCIIYTY
B OTHOILIEHUU

IIOMEILIeHNST, HAaXOSIIIerocs: B
COOCTBEHHOCTH

(o pu3MYecKuX JUL/MHANBULYATbHbIX Tpennpuaumaresein: @O, noKyMmeHT,
YIOCTOBEPSIIONINIA IMUHOCTh: BUJ moKymeHTa nacrnopt, MHH, CHUJIC, OI'PHUAIT (a1s
VHIUBUIYATbHbBIX TTPeAIIpUHUMATENIeN ), OIS FOPUANIECKNX JIUII: TIOJTHOe HaMeHOBaHue
opuanueckoro yuiia, OI'PH, MHH pacmnosnoskeHHOro mo

azpecy:

(ropon, yauiia, MpoOCIeKT, ITpoe3]l, mepeyJioK, III0CCe)
) )

(Ne moma, Ne koprTyca, CTpOEHH)

(N® xkBaptupbl, (TeKylllee Ha3HaueHMe momelleHus (0OILIast IUIOIIAAb, >KUJIas
noMelieHusi) (OKUJI0e/HeKWIoe) IUIOIaAb) U3  (CKWJIOTO/HEXWJIOrO) TOMeleHus] B

(Hexxmoe/>Kuioe)

(Hy>kKHOE MOJUEePKHYTh)



IMopmmch

(pacurudpoBKa MOAMHCH)
Hara




[Tpunoskenne N° 4

K AIMMHUCTPATMBHOMY PerJiaMeHTY

IO IPeIOCTaBIEHMS] MYHUIIUIIAIbHON YCIYTY
«ITepeBop, >KMIOr0 TOMEIIEHNS B HESKMIIOE
IIOMEILIEHNE Y HESKMJIOTO TIOMEIIeHMST

B JKIJIOE TIOMellleHe, B TOM YMCIIe

B 2JIEKTPOHHOM BUIE»

dOPMA
yBeZOMJIEHMS O IepeBoje KUJIOro (He)XXUJIOr0) MOMelleHNsI B He)XXuiioe (JKusioe)
nomMeunieHue

Komy:
(pamumnms, uMst, OTYECTBO — JJIS TPAXKIAH)
Kyna:

(TIOYTOBBII MHJIEKC U aIpEC 3asBUTEISI COTTIACHO 3asIBIICHUIO O TIEPEBOJIC)
YBEJOMJIEHUE
0 nepeBo/ie HEeKUI0ro
30aHMS B JKUJI0€ 3[1aHUe
Anmvunuctpanusa Kaapiickoro MmyHununaibHoro okpyra Kocrpomckoit obnactu

(moHOE HAaMMEHOBaHKE OPraHa MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHUS OCYIIECTBIISIONIETO IEPEBO
3/1aHus (IOMEIIEHHUS))
paccCMOTpPEB MPEJCTABICHHbIE B COOTBETCTBUM C 4acThio 2 crarbu 23 JKWiIMIIHOrO KoJekca
Poccuiickoit deneparum JOKYMEHTHI O IEPEBO/IE 3/1aHUsI OOIICH MIIOMIaAbI0

B IICJIAX UCIIOJIB30BAaHUA 3JaHNUA B Ka4C€CTBC!:

(BUA KMCIIOJIB30BAaHUS 3/1aHUs (TIOMEIIEHUSI) B COOTBETCTBUH C 3asIBJICHUEM O IEPEBO/IE)

PEIINJIA:

(HanmenoBaHue akTa, €ro gara u HOMep)
1. 31aHne Ha OCHOBaHWM MPUIJIOKEHHBIX K 3asBICHUIO JOKYMEHTOB!
a) MEepPEeBECTH U3 HEKUJIOTO B XKHJI0e 0€3 MpeIBAPUTENIbHBIX YCIOBHM.
0) mepeBecTH M3 HEXWIOrO B KMJIO€ TMPH YCIOBUU IPOBEACHHMS B YCTAHOBJICHHOM IOPSIKE
CJIEIYIOIIKX BUAOB pabOT COIIaCHO MPOEKTHOM TOKYMEHTALUU:

(mepedeHpb palboOT MO MepeyCcTPONUCTBY (MEPEINIaHUPOBKE) 3/1aHUS WM UHBIX HEOOXOJUMBIX padboT
10 PEMOHTY, PEKOHCTPYKIIUH, PECTAaBPALIUU 3/1aHU)

Ucnomasaroninii 0013aHHOCTH TJIaBbI
agMuHHCTpanuu Kaapiiickoro
MYHHUIUIIAIIBHOTO OKPYra ITocnenosa H.A.

(TOJKHOCTD YIIOJTHOMOUYEHHOTO JIMIA OpraHa (moamuce) (pacmm@poBKa MOANKUCH)
MECTHOT'O CaMOYTPABJICHHU)

MLIL.
"0



